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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIETNO DEL AREA COODINADORA DE
ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CALVILLO

Acciones realizadas:

1. Se gestion6 un sistema para el archivo de concentracion que garantiza la
organizacién, disponibilidad, integridad, localizacién y conservacion de los
expedientes.

2. Se colocaron caratulas a las cajas archivadoras.

3. Se realizaron labores de registro, organizacion y conservacion de los
documentos de archivo en el Archivo de Concentracion.

4. Se realizaron transferencias primarias al Archivo de Concentracion.

5. Se Actualizo el Inventario General, Cuadro de Clasificacion Archivistica,
Catalogo de Disposicién Documental y la Guia Simple de Archivos.

6. Se elaboro6 un procedimiento para el Archivo de Concentracion.

7. Se capacito a los encargados de los Archivos de Tramite.

8. Se Digitalizaron 150 expedientes.
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