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6. Cuadro General de Clasificacién Archivistica

SECCION 1S

SERIE

1s.01

SUBSERIE

15.01.01
15.01.02
15.01.03

15.01.04

15.01.05
15.01.06
15.01.07
15.01.08
15.01.09

15.01.10

15.01.11

15.01.12

15.01.13

DIRECCION ACADEMICA

DESCRIPCION

DIRECCION ACADEMICA

PROPES
ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD DE LGDT Y Ml

OFICIOS RECIBIDOS DEL EXTERIOR QUE IMPLICAN INDICACIONES DE TRABAJO OFICIALES

CONVOCATORIAS Y REGISTROS DE PARTICIPACION EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD DOCENTE Y DE
ESTUDIANTES A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL

REGISTROS DE LA ADHESION Y PARTICIPACION EN EL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DOCENTE (PRODEP)
PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS SGC

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD DE LA INGENIERIA EN SISTEMAS PRODUCTIVOS

AST DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS DE DNM, ARH, IDIE, PIM ,MI, TDPA, TIC'S

PROGRAMAS OFICIALES DE CADA PE, LINEAMIENTOS CGUT, ETC.
PRODUCCIONES ACADEMICAS CON VALOR CURRICULAR DE LAS LINEAS DE INVESTIGACION DE LOS CUERPOS
ACADEMICOS DOCENTES

EVENTOS OFICIALES ORGANIZADOS POR LA UTC CON FINES DE PROYECCION

EXPEDIENTES DE PROYECTOS ELABORADOS POR CADA PE EN EMPRESAS DE APLICACION REAL Y SERVICIO A LA
INDUSTRIA PROPORCIONADA POR LA UTC

PLANEACION DE CARGA ACADEMICA DE OCTUBRE A LA FECHA ACTUAL. HORAS ASIGNADAS POR PAGAR A LOS
PROFESORES DE ASIGNATURA, ASIGNATURA A IMPARTIR SEGUN CGUT, ETC.
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15.01.14
15.01.15
15.01.16
15.01.17
15.01.18
15.01.19
15.01.20
1S.01.21
15.01.22
15.01.23
15.01.24
15.01.25
15.01.26
15.01.27
15.01.28
15.01.29
15.01.30
15.01.31
15.01.32
15.01.33
15.01.34
15.01.35
15.01.36
15.01.37
15.01.38

SEGUIMIENTO DOCENTE
SERVICIOS AL ESTUDIANTE
PROMEP

ENERO - ABRIL

MAYO - AGOSTO

SEPTIEMBRE - DICIEMBRE
PROGRAMA PROPEDEUDICO - INDUCCION
INFORMES

EVIDENCIAS

POA

NORMATIVIDAD ACADEMICA
EXANNI

DEPORTES

COMISIONES CUERPO AGADEMICO
OFICIOS INTERNOS

ACREDITACION EN CACECA
EXPEDIENTES ACH, TDPA, DNM
CURSOS DE EXTENSION
COMISIONES

PFCE

NORMATIVIDAD CGUTYP

CACECA

NORMATIVIDAD OFICIAL

EXPO INTEGRA

PRODEP
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15.01.39 MODELO DUAL TDPA'Y PIM
15.01.40 RED DE INVESTIGACION
15.01.41 PIM DUAL
15.02 EXPRESION ORAL Y ESCRITA y FORMACION SOCIOCULTURAL
15.02.01 FSC/EOE
15.03 DESARROLLO DE NEGOCIOS AREA MERCADOCTENIA Y LDNM
15.03.01 EVIDENCIAS
15.03.02 ESTADIAS
15.03.03 PROYECTO CONSULTORIA
15.04 TURISMO AREA DESARROLLO DE PRODUCTOS ALTERNATIVOS
15.05 ADMINISTRACION AREA CAPITAL HUMANO Y LGCH
15.06 COORDINACION DE TUTORIAS
15.06.01 TUTORIAS
15.06.02 INGRESO
15.06.03 OFICIOS
15.06.04 PROCEDIMIENTO TUTORIAS
15.06.05 BAJAS ENERO - DICIEMBRE
15.07 MOVILIDAD E INTERNACIONALIZACION
15.07.01 COORDINACION DE DOCENTES IDIOMAS
15.07.02 CONVENIOS NACIONALES E INTERNACIONALES
15.07.03 EXPEDIENTES ALUMNOS MOVILIDAD
15.07.04 PROGRAMAS Y CONVOCATORIAS

15.07.05

OFICIOS VARIOS
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SECCION 2S DEPARTAMENTO DE INGENIERIAS

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

25.01 INGENIERIAS
25.01.01 MAYO — AGOSTO PIM
25.01.02 ENERO - ABRIL PIM
25.01.03 SEPTIEMBRE - DICIEMBRE PIM
25.01.04 ECO - DAY
25.01.05 DOC VARIOS
25.01.06 AST/ PIM/MI
25.01.07 FERIA AMBIENTAL INTERUNIVERSITARIA
25.01.08 MINUTAS DE REUNIONES SEMANALES DEL AREA DE INGENIERIA
25.01.09 CALIDAD EVALUACIONES DE PROFESORES, OBSERVACION DE CLASE
25.01.10 REUNIONES CUATRIMESTRALES
25.01.11 NOVIEMBRE 3ER.ECODAY
25.01.12 OFICIOS
25.01.13 PROYECTOS INTEGRADORES
25.01.14 CALIDAD
25.01.15 DONACIONES
25.01.16 EVENTOS
25.01.17 METODO DUAL PIM
25.01.18 COORDINACION DE ESTADIAS DE INGENIERIAS MAYO-AGOSTO

25.02 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION AREA SISTEMAS INFORMATICOS
25.02.01 PLANEACION Y SEGUIMIENTO DE CATEDRA
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25.02.02 CALIFICACIONES
25.02.03 TUTORIAS
25.02.04 ESTADIAS
25.03 PROCESOS INDUSTRIALES AREA MANUFACTURA E ISP
25.03.01 CUATRIMESTRE SEPTIEMBRE DICIEMBRE
25.03.02 CUATRIMESTRE ENERO - ABRIL
25.03.03 CUATRIMESTRE MAYO - AGOSTO
25.03.04 PERMISOS Y FORMATOS PIM
25.03.05 ESTADIAS PIM - ISP
25.03.06 FORMACION DUAL PIM
25.03.07 EVALUACION ESTANCIAS FORMACION DUAL
25.04 MANTENIMIENTO INDUSTRIAL
25.04.01 DOCUMENTOS VARIOS
25.04.02 CUATRIMESTRE MAYO-AGOSTO
25.04.03 CUATRIMESTRE SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
25.04.04 CUATRIMESTRE ENERO-ABRIL
25.04.05 ESTADIAS
25.04.06 TUTORIAS
25.04.07 PRACTICAS DE TALLER
25.05 LABORATORIO PESADO
SECCION 3S DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y DIFUSION
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
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35.01 PROMOCION Y DIFUSION
35.01.01 PROCESO DE ADMISION
35.01.02 PROMOCION Y DIFUSION
35.01.03 PUBLICACIONES Y CONVOCATORIAS
35.02 ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS
35.02.01 TALLERES
35.02.02 TESIS UAA
35.02.03 OFICIOS
35.02.04 SERVICIO SOCIAL
35.02.05 PERMISOS
35.02.06 ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS
35.02.07 PLAN DE TRABAJO CLUB Y SELECCIONES
35.03 VINCULACION EMPRESARIAL
35.03.01 VISITAS INDUSTRIALES
35.03.02 OFICIOS
35.03.03 ANALISIS SITUACIONAL DE TRABAJO
35.03.04 SEGUIMIENTO A EMPLEADORES
35.03.05 ESTUDIOS DE MERCADO LABORAL
35.03.06 BITACORA
35.03.07 CONVENIOS DE COLABORACION
35.03.08 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
35.03.09 ESTUDIO DE FACTIBILIDAD EMPRESARIAL
35.03.10 DNC EMPRESARIAL
35.04 EXTENSION UNIVERSITARIA
35.04.01 COMUNICACION INSTITUCIONAL
35.04.02 ESTADIAS
35.04.03 CURSOS DE EXTENSION
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35.04.04
35.04.05
35.04.06
35.04.07
35.04.08
35.04.09
35.04.10
35.04.11
35.04.12
35.04.13
35.04.14
35.04.15
35.04.16
35.04.17
35.04.18
35.04.19
35.04.20
35.04.21
35.04.22
35.04.23
35.04.24
35.04.25
35.04.26
35.04.27

SECCION 1C

EVENTOS UTC
SEGUIMIENTO A EGRESADOS

ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD

CONVENIOS

CORRESPONDENCIA

REUNIONES Y MINUTAS

SOLICITUDES

BOLSA DE TRABAJO

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

EDIFICIO LIBRE DE HUMO

SERVICIO A LA INDUSTRIA

COMITE DE BECAS

CACECA 2019

LINEAMIENTOS MANUALES Y POLITICAS, POA Y PIDE 2019
REQUISICIONES

ENCUESTAS DE INTENCION

CARTAS COMPROMISO

EMPRENDEDURISMO EN INCUBACION

ENCUESTAS DE SATISFACCION

ASUNTOS GENERALES

COVESA

ARCHIVO DE CONSULTA

ENCUESTA A BACHILLERES

TRANSFERENCIAS DEL MODELO DE INCUBACION DE EMPRESAS

RECTORIA
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SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
1C.01 RECTORIA
1C.01 OFICIOS RECIBIDOS
1C.02 OFICIOS ENVIADOS
SECCION 2C DIRECION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
2€.01 ADMINISTRACION Y FIANZAS

2C.01.01 EGRESOS

2C.01.02 INGRESOS

2C.01.03 OFICIOS RECIBIDOS

2C.01.04 OFICIOS ENTREGADOS

2C.01.05 ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS

2C.01.06 OFICIOS ENVIADOS

2C.01.07 OFICIOS RECIBIDOS

2C.01.08 LICITACION LA-901065972-E3-2017 FAM 2016

2C.01.09 LICITACION LA-901065972-E2-2017 FAM 2016

2C.01.10 FAM 2013

2C.01.11 LICITACION LA-901065972-E4-2017 FAM 2014

2C.01.12 LICITACION LA-901065972-E1-2016 FAM 2014

2C.01.13 LICITACION LA-901065972-E1-2017 FAM 2014

2C.01.14 INFRAESTRUCTURA EDIFICIO XXV ANIVERSARIO FAM 2014

2C.01.15 FAM 2017 LICITACION PUBLICA

2C.01.16 FAM 2017 DOCUMENTACION COMPROBATORIA
2C.02 NOMINAS
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2€.02.01 IMSS
2C.02.02 ISSSSPEA
2C.02.03 SEGUROS DE VIDA
2C.02.04 CONTRATOS
2C.02.05 FINIQUITOS
2C.02.06 OFICIOS DE COMISION
2€.02.07 RECIBOS DE NOMINA
2C.02.08 SEGUIMIENTO DE CATEDRA
2C.02.09 FONDO REVOLVENTE
2¢.03 CONTABILIDAD Y FIANZAS
2C.03.01 TRANSFERENCIA ESTATAL Y FEDERAL
2C.03.02 CONCILIACIONES BANCARIAS
2C.03.03 RECIBO DE BOLETOS
2C.03.04 CUENTAS BANCARIAS VIGENTES
2C.03.05 CUENTAS BANCARIAS CANCELADAS
2C.03.06 IMPUESTOS SOBRE NOMINAS
2€.03.07 DECLARACIONES DE IMPUESTOS
2C.03.08 EXPEDIENTE FISCAL
2C.03.09 CUENTA PUBLICA Y ESTADOS FINANCIEROS
2C.03.10 CUENTA PUBLICA OSFAGS
2C.03.11 AUDITORIAS
2C.03.12 IMPUESTOS
2C.03.13 INFORMACION FINANCIERA SEFI Y CGUTYyP
2C.03.14 GASTO FEDERALIZADO Y RUSPEF
2C.03.15 ASIGNACION DE RECURSOS FEDERAL, ESTATAL
2C.03.16 PRODEP
2C.03.17 AUDITORIAS INTERNAS




»

Nombre del documento:

Paginas de la seccion:

Y/ & CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Pégina 14 de 20
i
2C.03.18 AUDITORES
2C.03.19 PAPELES DE TRABAJO AUDITORIAS
2C.04 CAPITAL HUMANO
2C.04.01 RECLUTAMIENTO, SELECCION E INDUCCION
2C.04.02 CAPACITACION
2C.04.03 MANUAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS
2C.04.04 CLIMA LABORAL
2C.04.05 INCIDENCIAS
2C.04.06 RIPPPA (COMISION DICTAMINADORA)
2C.04.07 CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS
2C.04.08 DECLARAGS SIPER SISOP
2C.04.09 EVENTOS
2C.04.10 CONSTANCIAS LABORALES
2C.04.11 INFORMES Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
2C.04.12 EXPEDIENTES PERSONAL ACTIVOS
2C.05 SOPORTE TECNICO
2C.06 SERVICIOS GENERALES
2C.06.01 FONDO DE APORTACIONES MULTIPLES (FAM)
2C.06.02 SEGURIDAD E HIGIENE
2C.06.03 INFRAESTRUCTURA
2C.06.04 TRANSPORTE
2C.06.05 EVENTOS
2C.06.06 SERVICIOS
2C.06.07 OFICIOS
2C.06.08 CALIDAD
2C.06.09 DOCUMENTOS VARIOS
2C.07 ADQUISICIONES
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2C.07.01 ARCHIVO REQUISICIONES
2C.07.02 CONTRATOS
2C.07.03 REQUISICIONES CANCELADAS
2C.07.04 OFICIOS
2C.07.05 PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA
2C.07.06 PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO
2C.07.07 PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA
2C.07.08 RELACIONES DE REQUISICIONES (PAGOS Y PRESUPUESTAL)
2C.07.09 SERVICIOS
2C.07.10 FONDO REVOLVENTE
2C.07.11 FAM
2€.08 CONTROL PATRIMONIAL
2C.08.01 RESGUARDO DE SALONES, VEHICULOS E INDIVIDUALES
2C.08.02 FACTURAS
2C.08.03 FONDO DE APORTACIONES MULTIPLES (FAM)
2C.08.04 PASES DE SALIDAD
SECCION 3C DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y EVALUACION INSTITUCIONAL
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
3C.01 PLANEACION Y EVALUACION INSTITUCIONAL
3C.01.01 SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
3C.01.02 NORMATIVIDAD
3C.01.03 PLANEACION
3C.01.04 POA
3C.01.05 CONTRALORIA SOCIAL
3C.01.06 PFCE
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3C.01.07 ENTREGA-RECEPCION
3C.01.08 PIDE
3C.01.09 FAM
3C.01.10 EVIN
3C.01.11 H. CONSEJO DIRECTIVO
3C.02 SERVICIOS ESCOLARES
3C.02.01 EXPEDIENTES DE TRAYECTORIAS EDUCATIVAS
3C.02.02 REGISTROS DE DOCUMENTOS ENTREGADOS
3C.02.03 EXPEDIENTES DE ALUMNOS
SECCION 4C DEPARTAMENTO JURIDICO
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
4c.01 JURIDICO
4C.01.01 TRANSPARENCIA
4C.01.02 CONVENIOS, CONTRATOS Y ADENDUMS
4C.01.03 LABORALES
4C.01.04 COMITES Y COMITES
4C.01.05 DOCUMENTOS ENVIADO Y RECIBIDOS
4C.01.06 FAM (FONFO DE APORTACION MULTIPLE)
4C.01.07 OFICIOS, CIRCULARES Y MEMORANDUMS
4C.01.08 ENTREGA-RECEPCION
4C.01.09 CONSEJO DIRECTIVO
4C.01.10 AUDITORIA ASF
4C.01.11 CAFETERIA
4C.01.12 DOCUMENTOS DE INVESTIGACION DE TERRENOS

4C.01.13

NORMATIVIDAD
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4C.01.14 RECURSO DE QUEJA
4C.01.15 PENAL
4C.01.16 ADMINISTRATIVA
SECCION 5C COMUNICACION INSTITUCIONAL

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION

5C.01 COMUNICACION INSTITUCIONAL
5C.01.01 SOLICITUDES DE COMUNICACION
5C.01.02 OFICIOS RECIBIDOS/ENVIADOS

5C.01.03

OTROS DOCUMENTOS




