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GOBIERNO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FISCALIZACION
Y RENDICION DE CUENTAS

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Ing. Carlos Lozano de la Torre, Gobernador
Constitucional del Estado Libre y Soberano de
Aguascalientes, en ejercicio de las facultades que
me confiere el articulo 46 fraccién | de la Cons-
titucion Politica del Estado de Aguascalientes, y
con fundamento en lo dispuesto en los articulos
2, 3, 4, 8y 11 fraccion IV de la Ley Organica de la
Administraciéon Publica del Estado de Aguasca-
lientes, y

CONSIDERANDO

Que el Plan Sexenal de Gobierno del Estado
2010-2016, en la Estrategia 3 Gobierno Eficiente
establece el compromiso de fortalecer la rendicion
de cuentas y los mecanismos de actuacion de los
servidores publicos.

Que el ejercicio del servicio publico debe guiar-
se en el marco de la Transparencia y Rendicion de
Cuentas y bajo los principios de legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad y eficiencia.

Que todo Proceso de Entrega-Recepcién debe
garantizar informacion oportuna, actualizada y veraz
que permita a los servidores publicos entrantes tomar
decisiones informadas.

Que de conformidad con el Articulo 70 Fraccién
X de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Aguascalientes, todo Servidor
Publico que se separe de su empleo, cargo o comi-
sion debe entregar, mediante Acta Administrativa
Circunstanciada, todos los recursos, documentos y
asuntos relacionados con sus funciones.

Que la Ley Organica de la Administracion Pu-
blica del Estado de Aguascalientes establece, en
el Articulo 43 Fraccion XVIIlI, como una atribucion
de la Secretaria de Fiscalizacion y Rendiciéon de
Cuentas la de emitir los Lineamientos y coordinar
la Entrega-Recepcion de las oficinas publicas del
Poder Ejecutivo.

Que es necesario expedir un Decreto que esta-
blezca las bases que permitan realizar el Proceso de
Entrega-Recepcion de manera ordenada, oportuna,
sistematizada y expedita al mismo tiempo que cumpla
con los preceptos de Transparencia y Rendicion de
Cuentas.

En mérito de lo anterior, se expide el siguiente:

DECRETO QUE ESTABLECE LAS BASES
PARA LA ENTREGA-RECEPCION DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE

AGUASCALIENTES

TiTULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
Disposiciones Generales

Primero. El presente Decreto es de interés pu-
blico y de observancia obligatoria y tiene por objeto
establecer las disposiciones de Entrega-Recepcion
de los recursos financieros, humanos y materiales,
asi como de los documentos y asuntos a cargo de
los Sujetos Obligados al término del Periodo Cons-
titucional 2010-2016 o al separarse de su empleo,
cargo o comision.

Segundo. Para efectos del presente Decreto,
se entiende por:

|. Dependencias: Las senaladas en el Articulo
15 de la Ley Organica de la Administracion Publica
del Estado de Aguascalientes.

Il. Documentos: Los expedientes, reportes,
estudios, actas, resoluciones, oficios, correspon-
dencia, acuerdos, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien,
cualquier otro registro que documente el ejercicio
de las facultades, funciones y competencias de los
servidores publicos. Los documentos podran estar en
cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual,
electrénico, informatico u holografico.

Ill. Entidades: Los organismos descentraliza-
dos, organismos auxiliares, empresas de participa-
cion estatal mayoritaria y fideicomisos publicos que
se organicen de manera analoga a los organismos
descentralizados, de conformidad con lo establecido
en el Articulo 4, segundo parrafo de la Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de Aguas-
calientes.

IV. Gobernador Electo: El candidato al que le
sea entregada la constancia de mayoria.

V. Periodo Constitucional: El tiempo que, con-
forme ala Constitucion Politica del Estado de Aguas-
calientes, debe durar en su encargo el Gobernador.

VI. Proceso de Entrega-Recepcion: El proceso
mediante el cual el sujeto obligado entrega e informa
sobre el estado que guardan los recursos financieros,
humanos y materiales, asi como de los documentos
y asuntos a su cargo.

VII. SEFIRECU: Secretaria de Fiscalizacion y
Rendicién de Cuentas.

VIII. Servidor Publico Entrante: Aquella per-
sona a quien el Servidor Publico Saliente le hace
entrega de los recursos financieros, humanos y
materiales asi como de los documentos y asuntos
de la unidad a recibir.

IX. Servidor Publico Saliente: Aquel Servidor
Publico que concluya el periodo Constitucional o que
se separe de su empleo, cargo o comision.

X. Sujeto Obligado: Aquel Servidor Publico
desde el nivel de Titular del Poder Ejecutivo y hasta
jefes de departamento o equivalente, independiente-
mente de su denominacioén y el personal que por la
naturaleza e importancia de sus funciones, a criterio
de sus Titulares, deba quedar sujeto a este Decreto.

XI. Unidades Responsables: Las areas que
integran las estructuras organicas autorizadas de la
Administracion Publica del Estado de Aguascalientes
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y las unidades administrativas dependientes en forma
directa del Titular del Ejecutivo Estatal.

Tercero. El Proceso de Entrega-Recepcion de
acuerdo a su origen puede ser:

I. Constitucional: Aquel que realicen los Sujetos
Obligados de las Dependencias y Entidades al tér-
mino del periodo de la Administracion Publica Estatal
2010-2016.

Il. Ordinaria: Aquel que realicen los Sujetos
Obligados como consecuencia de la separacion de
su empleo, cargo o comision, por motivos distintos
a lo establecido en la Fraccion |.

Cuarto. La SEFIRECU emitira los “Lineamientos
para el Proceso de Entrega-Recepcién”y, en coordi-
nacién con Oficialia Mayor, sera la responsable de
implementar el sistema correspondiente.

TiTULO SEGUNDO

DE LA ENTREGA-RECEPCION
CONSTITUCIONAL 2010-2016

CAPITULO |

Del Proceso de Entrega-Recepcion
Constitucional 2010-2016

Quinto. Los Titulares de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica del Estado
de Aguascalientes y demas Sujetos Obligados deben
realizar las acciones que aseguren una oportuna,
completa, eficiente, eficaz y transparente Entrega-
Recepcion que permita la continuidad de la gestion
publica.

Sexto. La SEFIRECU, sin perjuicio de las atribu-
ciones que le confieren otras disposiciones legales
y administrativas, sera la responsable de coordinar
el Proceso de Entrega-Recepciéon Constitucional
hasta su conclusion, y tendra ademas las siguientes
obligaciones:

|. Disefar, implementar, dar seguimiento y eva-
luar el Proceso de Entrega-Recepcion;

Il. Fungir como érgano de consulta en todo lo
concerniente al Proceso de Entrega-Recepcion, asi
como resolver lo no previsto por el presente Decreto;

I1l. Solicitar, cuando considere necesario, a
los Titulares de las Dependencias y Entidades los
Documentos que presenten informacion probatoria
sobre el avance del Proceso de Entrega-Recepcion;

IV. Coordinar a los 6érganos de control interno de
las Entidades para dar cumplimiento a lo establecido
en el presente Decreto; e

V. Informar al Ejecutivo Estatal sobre el avance
y cumplimiento del Proceso de Entrega-Recepcion.

Séptimo. Los Titulares de las Dependencias y
Entidades, sin perjuicio de lo que dispongan otros
ordenamientos juridicos, tendran las obligaciones
siguientes:

I. Dar cumplimiento al Proceso de Entrega-
Recepcién de conformidad con el presente Decretoy

los Lineamientos que emita la SEFIRECU, asignando
para ello los recursos necesarios;

[I. Difundir, entre los Sujetos Obligados a su
cargo, las disposiciones que regulen el Proceso de
Entrega-Recepcion, instruyendo y vigilando el cum-
plimiento de las disposiciones en la materia;

1. Designar ante la SEFIRECU dos Enlaces para
implementar el Proceso de Entrega-Recepcion al in-
terior de sus Unidades Administrativas. Uno de ellos
debera ser un servidor publico de mando superior,
que reuna experiencia, conocimientos suficientes,
capacidad de gestion, autoridad en la operacion de
la Dependencia o Entidad de que se trate y que se
encuentre adscrito a la misma. El segundo sera el
Director Administrativo o su equivalente;

IV. Dirigir la oportuna integracion de la informa-
cion requerida para la Entrega-Recepcion;

V. Participar en las reuniones a las que convoque
la SEFIRECU, para la evaluacion y/o seguimiento del
Proceso de Entrega-Recepcion; y

VI. Entregar a la SEFIRECU, en los términos y
plazos que ésta establezca en los Lineamientos, la
informacion que permita conocer los avances del Pro-
ceso de Entrega-Recepcion, hasta su cumplimiento.

Octavo. El Acto de Entrega-Recepcion Consti-
tucional debera realizarse del 30 de noviembre de
2016 y hasta el quinto dia habil posterior.

Noveno. El Servidor Publico Entrante podra
requerir, en una unica ocasion, aclaraciones al Ser-
vidor Publico Saliente con respecto a la informacion
contenida en el Acta de Entrega-Recepciéon Consti-
tucional, Formatos y Anexos. La solicitud debera ser
por escrito, a través del Titular de su Dependencia o
Entidad y con copia de conocimiento a la SEFIRE-
CU, y en un plazo no mayor a quince dias naturales
posteriores a la fecha del Acto de Entrega-Recepcion.

Una vez notificada la solicitud de aclaraciones
al Servidor Publico Saliente, quien tendra acceso,
en dias y horas habiles, a la documentacion nece-
saria para conformar su respuesta. Esta debera ser
presentada, por escrito y en un plazo no mayor a
veinte dias naturales a partir de la recepcion de la
notificacion, dirigida al Titular de la Dependencia o
Entidad a la que hubiere estado adscrito y con copia
de conocimiento a la SEFIRECU.

CAPITULO Il
Comisioén de Transicion

Décimo. El Gobernador, por conducto de la
SEFIRECU, dispondra lo necesario para que quede
integrada del 1 al 30 de noviembre de 2016, una
Comisién de Transicion que tendra por unico objeto
tratar los temas relativos a la Entrega-Recepcion de
las Dependencias y Entidades.

Décimo Primero. La Comision de Transicion
se conformara por un maximo de 10 miembros. La
Administracion Publica saliente y la Administracion
entrante tendran igual numero de representantes;
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mismos que seran nombrados por el Gobernador y
el Gobernador Electo, respectivamente.

Décimo Segundo. Las disposiciones en las
cuales se regule el funcionamiento de la Comision de
Transicion deberan ser emitidas por la SEFIRECU.

TiTULO 1N

CAPITULO UNICO
De la Entrega-Recepcion Ordinaria

Décimo Tercero. Los servidores publicos al
separarse de su empleo, cargo o comision deberan
realizar, de conformidad con el Articulo 70 Fraccion
X de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Aguascalientes y mediante
un Acta Administrativa Circunstanciada, la Entrega-
Recepcion de los recursos financieros, humanos y
materiales, asi como los documentos y asuntos a
Su cargo.

Décimo Cuarto. La Entrega-Recepcién debera
realizarse en un plazo no mayor a cinco dias habi-
les posteriores a la separacion del empleo, cargo o
comision.

Décimo Quinto. El Servidor Publico Entrante
podra requerir, en una unica ocasion, aclaraciones
al Servidor Publico Saliente con respecto a la infor-
macion contenida en el Acta de Entrega-Recepcion
Ordinaria, Formatos y Anexos. La solicitud debera ser
por escrito, a través del Titular de su Dependencia o
Entidad y con copia de conocimiento a la SEFIRE-
CU, y en un plazo no mayor a quince dias naturales
posteriores a la fecha del Acto de Entrega-Recepcién.

Una vez notificada la solicitud de aclaraciones
al Servidor Publico Saliente, quien tendra acceso,
en dias y horas habiles, a la documentacién nece-
saria para conformar su respuesta. Esta debera ser
presentada, por escrito y en un plazo no mayor a
veinte dias naturales a partir de la recepcion de la
notificacion, dirigida al Titular de la Dependencia o
Entidad a la que hubiere estado adscrito y con copia
de conocimiento a la SEFIRECU.

TITULO CUARTO

CAPITULO UNICO
De los Casos Extraordinarios

Décimo Sexto. En el caso de que el Servidor
Publico Saliente o el Servidor Publico Entrante se
negara a firmar el Acta de Entrega-Recepcion, se
dara por realizado el Acto, asentando los hechos
sucedidos y la razon expresa de la negativa en un
Acta Administrativa Circunstanciada adicional, misma
que debera ser firmada por uno de los Servidores
Publicos, ya sea el Saliente o el Entrante, asi como
por el representante de la SEFIRECU y dos testigos.

Décimo Séptimo. En caso de que un Servi-
dor Publico Saliente no pueda realizar su Acta de
Entrega-Recepcion por fallecimiento, incapacidad

fisica o cualquier otra causa, el superior jerarquico o
quien éste designe por escrito, sera el responsable de
realizar la Entrega-Recepcion asentando las razones
por las cuales el proceso se llevé a cabo en dichas
circunstancias.

TITULO QUINTO

CAPITULO UNICO
De las Responsabilidades y Sanciones

Décimo Octavo. El incumplimiento a lo sefia-
lado en el presente Decreto sera sancionado en
los términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes,
sin perjuicio de cualquier otra responsabilidad en la
que se pudiera incurrir.

TRANSITORIOS:

Primero. Publiquese el presente Decreto en el
Periddico Oficial del Estado de Aguascalientes.

Segundo. El presente Decreto entrara en vigor
el 1 de agosto de 2016.

Tercero. A partir de la entrada en vigor del pre-
sente Decreto quedan derogados: El Decreto que es-
tablece las bases para la entrega-recepcion del Poder
Ejecutivo del Estado de Aguascalientes publicado,
en el Periddico Oficial del Estado de Aguascalientes,
el 18 de enero de 2010; asi como los Lineamientos
para la entrega-recepcion publicados, en el Periddico
Oficial del Estado de Aguascalientes, el 22 de febrero
de 2010 y sus modificaciones.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del
Poder Ejecutivo del Estado, en la Ciudad de Aguas-
calientes, Municipio y Estado de Aguascalientes,
Estados Unidos Mexicanos, a los 25 del mes de
Abril del 2016.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.”

Ing. Carlos Lozano de la Torre,

GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
DE AGUASCALIENTES.

Lic. Alejandro Bernal Rubalcava,
SUBSECRETARIO DE GOBIERNO
EN SUPLENCIA DEL SECRETARIO GENERAL
DE GOBIERNO, CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 50 DE LA CONSTITUCION POLI-
TICA DEL ESTADO, 10 FRACCION IV Y 22 DE
LA LEY ORGANICA DE LAADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES Y
EL ARTICULO 7° DEL REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO.

C.P. Carmen T. Ramirez Andrade,
SECRETARIA DE FISCALIZACION
Y RENDICION DE CUENTAS.
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SECRETARIA DE FISCALIZACION
Y RENDICION DE CUENTAS

LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO
DE ENTREGA-RECEPCION

C.P. CARMEN T. RAMIREZ ANDRADE, Secre-
taria de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas, con
fundamento en lo dispuesto por el Articulo 43 Frac-
cién XVIII de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Aguascalientes, Articulo10
Fraccion VIl del Reglamento Interior de la Secretaria
de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas y Articulo
Cuarto del Decreto que Establece las Bases para la
Entrega- Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado
de Aguascalientes, y

CONSIDERANDO:

Que todo servidor publico en el desempefio de
sus funciones y en apego a lo establecido en el Arti-
culo 70 fraccion X de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes
debe entregar, mediante Acta Administrativa Circuns-
tanciada, a quien su superior jerarquico designe o
a quien legalmente deba sustituirlo en el cargo, los
recursos financieros, humanos y materiales, asi como
los documentos y asuntos a su cargo.

Que para dar cumplimiento a dicha obligacion,
es necesario establecer las directrices que aseguren
que los servidores publicos obligados realicen una
Entrega-Recepcion correcta, homogénea, oportuna,
y completa de los recursos, documentos y asuntos
a su cargo.

Por lo anterior se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE
ENTREGA-RECEPCION

1. Glosario

Acta Administrativa Circunstanciada: Docu-
mento a través del cual se hace constar la Entrega-
Recepcion y se describe el objeto y contenido de la
misma; sera acompanada de la documentacion e
informacion correspondiente mediante los Formatos
establecidos en los presentes Lineamientos y los
Anexos que cada Servidor Publico Saliente considere
necesarios.

Cadena de Autenticidad: Conjunto de 128
caracteres que conforman la huella digital de un
archivo, que representa de manera unica al archivo
procesado. Utilizando para ello un algoritmo de
seguridad (SHA-512) el cual evita que dos archivos
tengan la misma cadena de autenticidad.

Decreto: Decreto que establece las Bases para
la Entrega-Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado
de Aguascalientes publicado en el Periédico Oficial
del Estado de Aguascalientes el 25 de abril del 2016.

Dependencias: Las sefialadas en el Articulo 15
de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Aguascalientes.

Documentos: Los expedientes, reportes, estu-
dios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, circulares, contratos, convenios, ins-

tructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien,
cualquier otro registro que documente el ejercicio
de las facultades, funciones y competencias de los
servidores publicos. Estos podran estar en cualquier
medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electré-
nico, informatico u holografico.

Entidades: Los organismos descentralizados,
organismos auxiliares, empresas de participacion
estatal mayoritaria y fideicomisos publicos que se
organicen de manera analoga a los organismos des-
centralizados, de conformidad con lo establecido en
el Articulo 4, segundo parrafo de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Aguascalientes.

Entrega-Recepcion Constitucional: Aquella
que realicen los sujetos obligados de las depen-
dencias y entidades por término del periodo de la
Administracion Publica Estatal 2010-2016.

Entrega-Recepcion Ordinaria: Aquella que
realicen los sujetos obligados como consecuencia
de la separacion de su empleo, cargo o comision,
por motivos y fecha distinta a lo establecido en la
Fraccion | del Articulo Tercero del Decreto.

Formatos: Formas establecidas en los presentes
Lineamientos en las que se describen los recursos
financieros, humanos y materiales, asi como los
documentos y asuntos a cargo del Servidor Publico
Saliente.

Lineamientos: Lineamientos para el Proceso de
Entrega-Recepcion.

OFMA: Oficialia Mayor.

Periodo constitucional: Del 1 de diciembre de
2010 al 30 de noviembre de 2016.

Proceso de Entrega-Recepcion: El proceso
mediante el cual el sujeto obligado entrega e informa
sobre el estado que guardan los recursos financieros,
humanos y materiales, asi como de los documentos
y asuntos a su cargo.

Representante de la SEFIRECU: Personal
designado por la Secretaria de Fiscalizacion y Ren-
dicion de Cuentas para asistir al Acto de Entrega-
Recepcion.

SEFIRECU: Secretaria de Fiscalizacion y Ren-
dicion de Cuentas.

Servidor Publico Entrante: Aquella persona a
quien el Servidor Publico Saliente le hace entrega
de los recursos financieros, humanos y materiales
asi como de los documentos y asuntos de la unidad
a recibir.

Servidor Publico Saliente: Aquel Servidor Pu-
blico que concluya el periodo Constitucional o que
se separe de su empleo, cargo o comision.

SIPER: Sistema para Entrega-Recepcion.

Sujeto Obligado: Aquel servidor publico desde
el nivel de Titular del Poder Ejecutivo y hasta jefes
de departamento o equivalentes, independiente-
mente de su denominacion, y el personal que por la
naturaleza o importancia de sus funciones, a criterio
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de sus Titulares, esta sujeto al Decreto y a estos
Lineamientos.

Titulares: Quienes estén al frente de las Depen-
dencias o Entidades.

Unidades Responsables: Las areas que in-
tegran las estructuras organicas autorizadas de la
Administracion Publica del Estado de Aguascalientes
y las unidades administrativas dependientes en forma
directa del Titular del Ejecutivo Estatal.

2. Objetivo

Determinar las directrices que deberan observar-
se en los Procesos de Entrega-Recepcion definidos
en el Articulo Tercero del Decreto para que se realicen
de una forma sistematizada, ordenada, homogénea,
eficiente, eficaz, oportuna, completa y transparente
permitiendo la continuidad de la gestién publica.

3. Marco Juridico

El proceso de Entrega-Recepcion se fundamenta
en los siguientes ordenamientos juridicos:

I. Constitucién Politica del Estado de Aguasca-
lientes;

Il. Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Aguascalientes;

Ill. Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Aguascalientes;

IV. Decreto que establece las Bases para la
Entrega-Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado
de Aguascalientes;

V. Reglamento Interior de la Secretaria de Fis-
calizacion y Rendicion de Cuentas;

VI. Lineamientos para el Proceso de Entrega-
Recepcion; y

VII. Otras disposiciones legales aplicables.
4. Entrega-Recepcion
4.1 Disposiciones Generales

PRIMERO. Los presentes Lineamientos son de
observancia general y obligatoria para los servidores
publicos.

SEGUNDO. Los servidores publicos deberan
realizar su Entrega-Recepcion de conformidad con
lo establecido en los presentes Lineamientos.

TERCERO. Cada Servidor Publico Saliente sera
el unico responsable del contenido y veracidad de
los datos, informacion y documentacion presentada
en el Acta Administrativa Circunstanciada, en los
Formatos y Anexos correspondientes.

4.2 Responsabilidades de la SEFIRECU

CUARTO. Capacitar a los enlaces designados
por los Titulares de las Dependencias y Entidades
en relacion al Proceso Entrega-Recepcion.

QUINTO. Asesorar a los enlaces administrativos
de las Dependencias y Entidades en el uso y manejo
del SIPER.

SEXTO. Con respecto al manejo del SIPER, la
SEFIRECU debera:

|. Registrar a las Dependencias y Entidades.

II. Asignar los formatos solicitados por los Enla-
ces Institucionales de cada una de las Dependencias
y Entidades.

Ill. Proporcionar nombres de usuario y claves de
acceso a los enlaces administrativos de las Depen-
dencias y Entidades.

IV. Reportar a OFMA las fallas técnicas del Si-
PER para su atencion.

V. Solicitar a OFMA cualquier modificacion al
SIPER.

VI. Durante el proceso de Entrega-Recepcion
Constitucional, monitorear y verificar, a través del
SIPER, el avance de las Dependencias y Entidades
en la captura de los Formatos, con el objetivo de dar
seguimiento a los avances.

SEPTIMO. Designar, por escrito, al Represen-
tante de la SEFIRECU que asistira y coordinara
el desarrollo de los Actos de Entrega-Recepcion y
registrara el uso de la voz de los participantes. El
Representante de la SEFIRECU no realizara la revi-
sion del contenido de los Formatos ni de los Anexos.

4.3 Responsabilidades de Oficialia Mayor

OCTAVO. Con respecto al SIPER, la OFMA
debera:

I. Designar, por escrito, un enlace ante la SE-
FIRECU que sea el encargado de recibir cualquier
comunicacion y proveer informacion sobre la atencién
a las solicitudes.

[I. Dar mantenimiento al SIPER a fin de asegurar
su correcto funcionamiento.

Ill. Atender y corregir cualquier problema con
la operacion del SIPER que le sea notificada por la
SEFIRECU.

IV. Brindar, a la SEFIRECU, asesoria técnica.

V. Apoyar a la SEFIRECU en la capacitacion
a los enlaces designados por los Titulares de las
Dependencias y Entidades

4.4 Responsabilidades de los Titulares de las
Dependencias y Entidades

NOVENO. Para el Proceso de Entrega-Recep-
cién, los Titulares deberan:

I. Asistir a las reuniones que convoque la SE-
FIRECU.

. Informar, por escrito, a los Servidores Publicos
cuya categoria sea inferior a la de Jefe de Departa-
mento y que por la importancia y naturaleza de sus
funciones deban realizar Entrega-Recepcion.

Ill. Designar, por escrito, dos enlaces perma-
nentes:

a) Enlace Institucional: debera ser un servidor
publico de mando superior, que reuna experiencia,
conocimientos suficientes, capacidad de gestion,
autoridad en la operacién de la Dependencia o En-
tidad de que se trate y que se encuentre adscrito a
la misma.
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b) Enlace Administrativo: Sera invariablemente
el Director Administrativo o su equivalente.

IV. Permitir a los Servidores Publicos Salientes,
que hubieran sido requeridos para presentar acla-
raciones, consultar la informacion relacionada con
la notificacion.

V. Notificar a los Servidores Publicos Salientes
la solicitud de aclaraciones al Acta Administrativa
Circunstanciada.

VI. Las demas que sean necesarias.
DECIMO. Los Enlaces Institucionales deberan:

I. Asistir a las reuniones que convoque la SEFI-
RECU y cumplir con los acuerdos tomados en dichas
sesiones de trabajo.

II. Atender los requerimientos de la SEFIRECU.

Ill. Asesorar a los Sujetos Obligados en la pre-
paracion e integracion de la informacion.

IV. Definir los Formatos aplicables a la Depen-
dencia o Entidad y solicitar, por escrito, a la SEFIRE-
CU para que ésta los habilite en el SIPER.

V. Realizar verificaciones aleatorias al llenado de
los Formatos asignados a cada Sujeto Obligado con
la finalidad de que estén atendiendo los presentes
Lineamientos.

VI. Presentar al Titular de su Dependencia o
Entidad informes periédicos sobre los avances del
Proceso de Entrega-Recepcion Constitucional.

VII. Las demas que sean necesarias.

DECIMO PRIMERO. Los Enlaces Administrati-
vos deberan:

|. Asistir a las reuniones que convoque la SEFI-
RECU y cumplir con los acuerdos tomados en dichas
sesiones de trabajo.

II. Atender los requerimientos de la SEFIRECU.

Ill. Registrar su clave de usuario y contrasena
en el SIPER.

IV. Capturar en el SIPER la estructura organica
de su Dependencia o Entidad.

V. Proporcionar nombre de usuario y contrasefia
a cada Sujeto Obligado de su Dependencia o Entidad.

VI. Resguardar los documentos comprobatorios
del registro en el SIPER de los Servidores Publicos.

VII. Solicitar a los Sujetos Obligados el listado
de Formatos aplicables a cada uno.

VIII. Asignar en el SIPER los Formatos aplicables
a cada Servidor Publico de la Dependencia o Entidad.

IX. Capacitar y asesorar a los Sujetos Obligados
en la captura de la informacion en el SIPER.

X. Informar a la SEFIRECU, por escrito y con
una anticipacion minima de dos dias habiles, de los
actos de Entrega-Recepcion que se llevaran a cabo
dentro de la Dependencia o Entidad.

XI. Denunciar por escrito y de manera inme-
diata, a los Servidores Publicos que incumplan las
presentes disposiciones ante la SEFIRECU o a la

Contraloria Interna, informando al Titular de la De-
pendencia o Entidad.

XIl. Cancelar, una vez concluido el acto de
Entrega-Recepcion, nombre de usuario y contrasefia
al SIPER del Servidor Publico Saliente.

Xlll. Realizar los respaldos de la informacién
necesaria.

XIV. Las demas que sean necesarias.

DECIMO SEGUNDO. Los Servidores Publicos
deberan:

I. Resguardar la informacion y recursos que
generen, administren, manejen o apliquen.

II. Contribuir al proceso de Entrega-Recepcion
proporcionado, a los Sujetos Obligados, la informa-
cion de los recursos financieros, humanos y mate-
riales, asi como de los documentos y asuntos a su
cargo en los plazos y términos que le establezca el
superior jerarquico.

Ill. Las demas que sean necesarias.

DECIMO TERCERO. Los Servidores Publicos
Salientes deberan:

I. Verificar que con el nombre de usuario y con-
trasefa que le fue asignada pueda accesar al SIPER.

Il. Proporcionar al Enlace Administrativo el lista-
do de Formatos que le son aplicables.

lll. Requisitar los Formatos.

IV. Solicitar al Enlace Administrativo la participa-
cién de SEFIRECU o de la Contraloria Interna en el
Acto de Entrega-Recepcion.

V. Integrar los Formatos y Anexos aplicables para
el Acto de Entrega-Recepcion.

VI. Resguardar las plantillas de los Formatos
en version .xlIs hasta que haya concluido el Acto de
Entrega-Recepcion.

VII. Las demas que sean necesarias.

DECIMO CUARTO. Los Servidores Publicos
Entrantes deberan:

I. Presentar identificacién oficial y su nombra-
miento, incidencia u oficio de comision.

II. En caso de requerir aclaraciones al Acta Cir-
cunstanciada Administrativa, Formatos y Anexos,
solicitar al Titular de la Dependencia o Entidad la noti-
ficacion correspondiente al Servidor Publico Saliente.

4.5 De la Entrega-Recepcion Constitucional
2010-2016

DECIMO QUINTO. Para la integracién de los
Documentos que conformaran el Acta Administrativa
Circunstanciada, los Formatos y Anexos, los Titulares
de las Dependencias y Entidades deberan instruir, al
interior de las mismas, a los servidores publicos para
que en el ambito de sus respectivas competencias
establezcan un calendario de trabajo hasta el cierre
de la Administracion. Esto a fin de mantener actuali-
zados los registros y controles de la informacion de
cada uno de los temas referidos en los Formatos, sin
menoscabo de la operacion cotidiana, y atendiendo
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en todo momento a lo establecido en el Articulo 70
de la Ley. Para ello se deberan realizar las acciones
siguientes:

I. Verificar que el reglamento interior, el manual
de organizacion y la estructura organica se encuen-
tren actualizados y con la validacion y/o autorizacién
que en su caso corresponda.

II. Conciliar con la Secretaria de Finanzas y la
Coordinacién Estatal de Planeacion y Proyectos el
ejercicio del presupuesto 2015 y 2016, verificando
que la informacién programatica, presupuestal y
contable sea coincidente y consistente.

Ill. Mantener actualizada la relacion de cuentas
bancarias vigentes y realizar las conciliaciones men-
suales correspondientes.

IV. Verificar que para el cierre de la Administra-
cion no existan saldos pendientes por comprobar a
cargo de los Servidores Publicos que se encuentren
sujetos a la Entrega—Recepcion.

V. Mantener ordenados y depurados los docu-
mentos de posibles derechos de cobro, como letras,
pagarés, fianzas y otros similares con que se cuente.

VI. Contar con los expedientes debidamente
integrados y actualizados de los compromisos pen-
dientes de pago, tales como obligaciones con pro-
veedores, contratistas, impuestos y/o contribuciones
por pagar, entre otros.

VIl. Mantener actualizados los inventarios de
bienes muebles e inmuebles, incluyendo sus resguar-
dos, teniendo conciliados los mismos con la Direc-
cion General Patrimonial y Contraloria Social de la
Secretaria de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas.

VIIIl. Mantener actualizada la plantilla del per-
sonal que labora en la Dependencia o Entidad bajo
cualquier modalidad (base, asimilables, honorarios,
etc.), teniendo conciliada, en lo conducente, esta
informacion con la Oficialia Mayor.

IX. Mantener actualizados y ordenados los expe-
dientes y la informacion que determine la situacién
que guardan los procesos judiciales, instrumentando
un control en el que se consideren la totalidad de
éstos y sea factible identificar el tipo de juicio, la
instancia y el estado procesal que guarda.

X. Mantener actualizada y ordenada la informa-
cion y documentacion de los convenios y acuerdos
que generen derechos y obligaciones para la Depen-
dencia o Entidad.

XI. Verificar que se cuente con los expedientes
debidamente integrados y actualizados, respecto
de las contrataciones realizadas durante el periodo
constitucional de la Administracion en materia de
obra publica y servicios relacionados con las mis-
mas; adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios, de conformidad con las disposiciones
normativas aplicables.

XII. Verificar que se cuente con los expedientes
que integren la documentacion sustento, en apego
a las disposiciones normativas, de los apoyos otor-
gados a terceros.

XIll. Generar una base de datos con las obser-
vaciones a la Dependencia o Entidad pendientes de
solventar y emitidas por cualquier 6rgano fiscalizador;
mantener ordenados los expedientes correspon-
dientes; y, realizar las acciones pertinentes para su
atencion.

XIV. Comprobar el cumplimiento oportuno a las
solicitudes de acceso a la informacion recibidas,
manteniendo en orden los expedientes que a cada
caso correspondan, y verificando ademas que se
cuente con el Portal de Transparencia actualizado, de
conformidad con lo establecido con las disposiciones
en la materia.

XV. Instrumentar todas aquellas medidas admi-
nistrativas necesarias para la oportuna y correcta
preparacion de la informacién y documentacion que
se incorpore al Acta Administrativa y a los Formatos,
de conformidad con estos Lineamientos.

DECIMO SEXTO. Para efectos de la Entrega
- Recepcion, se establece como fecha de corte el
31 de octubre de 2016 para la informacion que se
integrara al Acta Administrativa Circunstanciada, los
Formatos y Anexos.

Cuando en virtud de la operatividad la informa-
cion considerada sufra modificaciones con posterio-
ridad a la fecha de corte establecida en el parrafo
anterior, se debera actualizar los Documentos, ha-
ciendo la precision respectiva e indicando la fecha
de corte que en lo particular le corresponda.

DECIMO SEPTIMO. La SEFIRECU, en conjunto
con la Secretaria de Finanzas y la Oficialia Mayor,
emitira un oficio-circular en el que se estableceran
las fechas de corte de los procesos presupuestales,
contables, de tramite de pago, de adquisiciones,
obra publica, contratacion de personal, almacenes,
bienes muebles entre otros asuntos relevantes de la
administracion publica.

DECIMO OCTAVO. Los Titulares de las Depen-
dencias y Entidades deberan realizar un simulacro
del cierre previo al Acto de Entrega-Recepcion
Constitucional; a fin de propiciar que en su momento
se realice una Entrega-Recepcion clara, oportuna,
transparente, ordenada, homogénea, con soporte
documental y apegada al Decreto y a los presentes
Lineamientos.

DECIMO NOVENO. El simulacro de cierre a que
hace referencia el Lineamiento anterior sera coordi-
nado por la SEFIRECU y se realizara de conformidad
con lo siguiente:

El simulacro de cierre lo deberan concluir los Titu-
lares de las Dependencias y Entidades a mas tardar
el 30 de septiembre de 2016, y para el cual debera
considerar como fecha de corte de la informacion y
documentacion el 31 de agosto de 2016.

VIGESIMO. El Acta Administrativa Circunstancia-
da del C. Gobernador, se compondra de los Informes
Ejecutivos de los temas mas relevantes del Gobierno
y que presentaran los Titulares de las Dependencias
y Entidades.
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VIGESIMO PRIMERO. El Acto de Entrega—Re-
cepcion se realizara del 30 de noviembre de 2016 y
hasta el quinto dia habil posterior, en las oficinas del
Servidor Publico Saliente.

4.6 De la Entrega-Recepcion Ordinaria.

VIGESIMO SEGUNDO. Los Sujetos Obligados al
separarse de su empleo, cargo o comision deberan
atender a lo establecido en el Articulo 70 Fraccién
X, de la Ley para preparar el Acto de Entrega-Re-
cepcion, asi como el llenado de los Formatos que le
aplican y los Anexos que integre.

VIGESIMO TERCERO. El Servidor Publico Sa-
liente tendra acceso a la documentacion necesaria
para integrar el Acta Administrativa Circunstanciada
y requisitar los Formatos aplicables e integrar los
Anexos desde el dia de su separacion del cargo y
hasta el dia del Acto de Entrega-Recepcion.

VIGESIMO CUARTO. El Enlace Administrativo,
al solicitar la participacion de la SEFIRECU al Acto
de Entrega-Recepcion, debera informar el dia de baja
del Servidor Publico Saliente.

VIGESIMO QUINTO. El superior jerarquico de-
bera designar por escrito, en los términos del Articulo
70 Fraccion X de la Ley, al Servidor Publico Entrante.

VIGESIMO SEXTO. En el supuesto de que a un
Servidor Publico le sea autorizada una licencia sin
goce de sueldo, en términos de lo establecido en el
Articulo 63 del Reglamento Interior de Trabajo de la
Administracion Publica Estatal, el superior jerarquico
determinara si debe realizarse la Entrega-Recepcion
de los recursos, documentos y asuntos, y la persona
que debera fungir como Servidor Publico Entrante.

4.7 Del Acto de Entrega-Recepcion

VIGESIMO SEPTIMO. El Acto de Entrega-Re-
cepcion es aquél en el que el Servidor Publico Salien-
te hace entrega oficial de los recursos, documentos
y asuntos a su cargo, al Servidor Publico Entrante
mediante Acta Administrativa Circunstanciada, los
Formatos aplicables y los Anexos que considere
pertinentes.

VIGESIMO OCTAVO. En el Acto de Entrega-
Recepcion, previa acreditacion de su personalidad
con identificacion oficial, participaran:

I.- MARCO DE ACTUACION

I. El Servidor Publico Saliente
Il. El Servidor Publico Entrante
Ill. Un Representante de la SEFIRECU

IV. Un Testigo por parte del Servidor Publico
Saliente

V. Un Testigo por parte del Servidor Publico
Entrante

VIGESIMO NOVENO. El Servidor Publico
Saliente debera informar el domicilio para recibir
notificaciones.

TRIGESIMO. El testigo por parte del Servidor
Pudblico Saliente debera estar adscrito a la Depen-
dencia o Entidad en la que se esté llevando a cabo
el acto de Entrega-Recepcion.

El testigo por parte del Servidor Publico Entrante
sera el ciudadano que éste designe.

TRIGESIMO PRIMERO. El Acta Administrativa
Circunstanciada, los Formatos y los Documentos
que se anexen deberan generarse o incorporarse
en el SIPER.

En caso de que el tamafio de los archivos supere
lo permitido por el SIPER, se adjuntara al Acta Ad-
ministrativa Circunstanciada un disco compacto con
los Documentos plenamente identificados.

TRIGESIMO SEGUNDO. Al Acta Administrativa
Circunstanciada se le deberan adjuntar los Docu-
mentos a los que se haga referencia en la relatoria
de hechos, ademas de aquéllos mencionados en los
Formatos, archivos que deberan ser presentados en
CDs y cuya portada se presenta en el Anexo 1.

Los Documentos que se anexen deberan ser
oficiales y cumplir con los requisitos de formalidad,
legalidad y legibilidad necesarios.

TRIGESIMO TERCERO. Para la elaboracion
del acta Administrativa Circunstanciada se debera
considerar, segun corresponda, el Modelo de Actas
definidas en los Anexos 2,3 y 4 de estos Lineamien-
tos, y sujetarse a la estructura, temas y contenido de
la misma; asi como de los Formatos (Anexo 5) que
se relacionan a continuacion:

ACTAS DE JUNTAS DE ORGANOS DE GOBIERNO, COMITES, CONSEJOS ENTRE

01- MA INFORME DE GESTION

02- MA MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

03- MA MANUALES ADMINISTRATIVOS

04- MA ,

OTROS ORGANOS COLEGIADOS

.- PROGRAMAS

05- PP PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

06- PP RELACION DE PROGRAMAS PARA LA ENTREGA DE APOYOS
lll.-  RECURSOS FINANCIEROS

07- RF ESTADO DE SITUACION PRESUPUESTAL

08- RF ESTADOS FINANCIEROS
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V.-

V.-

VI.-

VII.-

XI.-

XIl.-

09- RF  CUENTA PUBLICA
10- RF  CUENTAS BANCARIAS
11- RF RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS EN EL EJERCICIO
12- RF  INVERSIONES EN VALORES Y TITULOS
13- RF  INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO
14- RF  FIANZAS
15- RF CUENTAS POR COBRAR
16- RF  ARQUEO DE CAJA
17- RF  DEUDA PUBLICA
18- RF CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR
19- RF  CUENTAS POR PAGAR
20- RF RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS
21- RF  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION
FIDEICOMISOS
22- FF  FONDOS EN FIDEICOMISO
RECURSOS HUMANOS
23- RH ESTRUCTURA ORGANICA
24- RH PLANTILLA DE PERSONAL
RECURSOS MATERIALES
25- RM  BIENES INMUEBLES
26- RM BIENES MUEBLES
27- RM VEHICULOS
28- RM ARMAMENTO OFICIAL
29- RM INVENTARIO EN ALMACEN
30- RM INVENTARIO DE CONSUMIBLES
31- RM  INVENTARIO DE MEDICAMENTOS, SUSTANCIAS QUIMICAS, ORGANICAS Y OTROS
32- RM ACERVOS
33- RM OBRAS DE ARTE Y OTROS
34- RM FORMAS OFICIALES NUMERADAS
35- RM  SELLOS OFICIALES
36- RM SEMOVIENTES
SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA
37- S|  SISTEMAS COMPUTACIONALES Y APLICACIONES WEB
38- S| BASES DE DATOS
39- S| CUENTAS DE CORREO
40- S| REDES DE COMPUTADORAS
41- S| REDES TELEFONICAS
DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS
42- DC DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS
CONVENIOS
43- CO CONVENIOS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
44- AA  PADRON DE PROVEEDORES
45- AA  CONTRATOS
46- AA  SEGUROS
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
47- OP PADRON DE CONTRATISTAS
48- OP OBRAS PUBLICAS TERMINADAS
49- OP OBRAS PUBLICAS EN PROCESO DE EJECUCION Y/O FINIQUITO
ARCHIVOS DOCUMENTALES
50- AD ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS
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51- AD ARCHIVO HISTORICO

52- AD LIBROS DE REGISTRO CIVIL

53- AD ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS

54- AD ACREDITACIONES Y/O CERTIFICADOS DE CALIDAD

XlIl.- ARMONIZACION CONTABLE
55- AC REPORTE DE AVANCES
XIV.- TRANSPARENCIA

56- TT ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN PROCESO

57- TT
DE TRANSPARENCIA

XV.-
58- LB
XVI.- ASUNTOS EN TRAMITE

INFORME DE AVANCE DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA

LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES
LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES

59- AT ASUNTOS SUSTANTIVOS Y ADMINISTRATIVOS RELEVANTES

60- AT  ASUNTOS JURIDICOS

61- AT  OBSERVACIONES DE AUDITORIA EN PROCESO

62- AT OTROS ASUNTOS
XVII.- EVENTOS POSTERIORES
63- EP EVENTOS POSTERIORES

TRIGESIMO CUARTO. El Acta Administrativa
Circunstanciada, asi como los discos compactos que
se refieran, debera firmarse en todas sus fojas en tres
tantos por los participantes siguientes:

I. El Servidor Publico Saliente

II. El Servidor Publico Entrante

Ill. Representante de la SEFIRECU

IV. Testigo por parte del Servidor Publico Saliente
V. Testigo por parte del Servidor Publico Entrante

TRIGESIMO QUINTO. Los originales de las Ac-
tas Administrativas Circunstanciadas con los discos
compactos y documentos anexos se distribuiran de
la siguiente manera:

|. El Servidor Publico Saliente

II. El Servidor Publico Entrante

lll. Representante de la SEFIRECU
TRANSITORIOS:

Primero. Los presentes Lineamientos entraran
en vigor el 1 de agosto de 2016.

Segundo. Los enlaces definidos en el Linea-
miento Noveno, Fraccion Il deberan ser nombrados
a mas tardar 3 dias habiles después de la publicacién
de estos Lineamientos.

Tercero. La SEFIRECU impartira, antes del 16
de mayo de 2016, un Curso de capacitacion, a través
del cual se explicara el contenido y aplicacion de los
presentes Lineamientos (incluyendo sus modelos de
actas administrativas circunstanciadas y formatos),
asi como la mecanica, caracteristicas, términos y
uso del SIPER. La participacion de los enlaces esta-
blecidos en el Lineamiento Noveno sera obligatoria.

Con la finalidad de evaluar los resultados del
Curso, la SEFIRECU podra realizar un ejercicio de
cierre, previo al simulacro establecido en el Linea-
miento Décimo Noveno, y en los términos y fechas
que determine. La participacion de las Dependencias
y Entidades en dicho ejercicio sera obligatoria.

Cuarto. El oficio-circular al que se refiere el
Lineamiento Décimo Séptimo debera ser emitido a
mas tardar el 16 de mayo de 2016.

Dado en las instalaciones de la Secretaria de Fis-
calizacion y Rendiciéon de Cuentas, a los veinticinco
dias del mes de abril de dos mil dieciséis.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.”

C.P. Carmen T. Ramirez Andrade,

SECRETARIA DE FISCALIZACION Y RENDICION
DE CUENTAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE AGUASCALIENTES.
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Servidor Publico Saliente

Cargo:

Nombre:

Firma:

' PROGRE
~ O |5
todos
E ntreg q GOBIERNO DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Recepcion ANEXO 1

Entrante:

Firma SEFIRECU
de

Fecha:

ANEXO (2)

Acta Administrativa Circunstanciada de Entrega—Recepcion
del C. Gobernador Constitucional del Estado de Aguascalientes,

Periodo 2010-2016

En la Ciudad de Aguascalientes, capital del Estado de Aguascalientes, siendo las (1), horas del dia(2), se
reunieron en Palacio de Gobierno, ubicado en Plaza de la Patria s/n, Zona Centro, C.P. 20000, Aguascalientes,
Aguascalientes el C. Ing. Carlos Lozano de la Torre quien deja de ocupar el cargo de Gobernador Constitucio-
nal con motivo del término del Periodo Constitucional 2010-2016, cuya personalidad acredita con(3),nimero
(4), sefialando como su domicilio para recibir notificaciones en (5), y el (Ia) C.(6) quien a partir de esta fecha
recibe los recursos, documentos y asuntos de la Oficina del C. Gobernador y acredita su personalidad con(7)
N o ) I e

En este acto el Gobernador Constitucional se acompana del (la) C.(9) en su calidad de Testigo del Acta Ad-
ministrativa Circunstanciada, quien manifiesta prestar sus servicios en esta Oficina del C. Gobernador con el
puesto de Secretario Particular, acreditando su personalidad con(10) No. (11).-=--=-==-==-==-=--=---~

Por su parte, el (la) Gobernador(a) Electo (a), se acomparia del (Ia) C.(12) en su caracter de Testigo del Acta
Administrativa Circunstanciada, acreditando su personalidad con(13) No (14).-------=======cccmmuuo---

Asi mismo se encuentra presente en el acto el(la)C.(15)en su caracter de representante de la Secretaria de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Gobierno del Estado,quien fue comisionado(a) mediante oficio (16)
de fecha (17)para participar en el presente Acto, conforme a lo establecido en su Reglamento Interior.- - - - - -

Acreditadas las personalidades de los comparecientes en este acto se determinan los siguientes:- - -------
———————————————————————————————————— HECHOS-------- oo

Atendiendo lo sefialado en el Articulo 70 Fraccion X de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pu-
blicos del Estado de Aguascalientes; en el Decreto que Establece las Bases para la Entrega- Recepcion del
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Poder Ejecutivo del Estado de Aguascalientes y en los Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion,
mediante esta Acta Administrativa Circunstanciada, el Gobernador Constitucional procede a entregar todos
los recursos, documentos y asuntos que haya tenido a su disposicion a través de los Formatos siguientes:

Formato No. de Fojas Cadena de Autenticidad

l.- MARCO DE ACTUACION

01- MA INFORME DE GESTION
02- MA MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO
03- MA MANUALES ADMINISTRATIVOS
04- MA ACTAS DE JUNTAS DE ORGANOS DE GOBIERNO, COMITES, CONSE-
JOS ENTRE OTROS ORGANOS COLEGIADOS
II.- PROGRAMAS
05- PP PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
06- PP RELACION DE PROGRAMAS PARA LA ENTREGA DE APOYOS
[ll.- RECURSOS FINANCIEROS
07- RF ESTADO DE SITUACION PRESUPUESTAL
08- RF ESTADOS FINANCIEROS
09- RF CUENTA PUBLICA
10- RF CUENTAS BANCARIAS
11- RF RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS EN EL EJERCICIO
12- RF INVERSIONES EN VALORES Y TiTULOS
13- RF INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO
14- RF FIANZAS
15- RF CUENTAS POR COBRAR
16- RF ARQUEO DE CAJA
17- RF DEUDA PUBLICA
18- RF CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR
19- RF CUENTAS POR PAGAR
20- RF RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS
21- RF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION
IV.- FIDEICOMISOS
22- FF FONDOS EN FIDEICOMISO
V.- RECURSOS HUMANOS
23- RH ESTRUCTURA ORGANICA
24- RH PLANTILLA DE PERSONAL
VI.- RECURSOS MATERIALES
25- RM BIENES INMUEBLES
26- RM BIENES MUEBLES
27- RM VEHICULOS
28- RM ARMAMENTO OFICIAL
29- RM INVENTARIO EN ALMACEN
30- RM INVENTARIO DE CONSUMIBLES
31- RM INVENTARIO DE MEDICAMENTOS, SUSTANCIAS QUIMICAS, ORGA-
NICAS Y OTROS
32- RM ACERVOS

33- RM OBRAS DE ARTE Y OTROS
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34- RM FORMAS OFICIALES NUMERADAS
35- RM SELLOS OFICIALES
36- RM SEMOVIENTES
VII.- SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA
37- Sl SISTEMAS COMPUTACIONALES Y APLICACIONES WEB
38- Sl BASES DE DATOS
39- Sl CUENTAS DE CORREO
40- Sl REDES DE COMPUTADORAS
41- Sl REDES TELEFONICAS
VIIl.- DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS
42- DC DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS
IX.- CONVENIOS
43- co CONVENIOS
X.- ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
44- AA PADRON DE PROVEEDORES
45- AA CONTRATOS
46- AA SEGUROS
Xl.- OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
47- OoP PADRON DE CONTRATISTAS
48- OP OBRAS PUBLICAS TERMINADAS
49- OoP OBRAS PUBLICAS EN PROCESO DE EJECUCION Y/O FINIQUITO
XlI.- ARCHIVOS DOCUMENTALES
50- AD ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS
51- AD ARCHIVO HISTORICO
52- AD LIBROS DE REGISTRO CIVIL
53- AD ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS
54- AD ACREDITACIONES Y/O CERTIFICADOS DE CALIDAD
XlIl.- ARMONIZACION CONTABLE
55- AC REPORTE DE AVANCES
XIV.- TRANSPARENCIA
56- TT ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN PROCESO
57- TT INFORME DE AVANCE DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA
XV.- LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES
58- LB LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES
XVI.- ASUNTOS EN TRAMITE
59- AT ASUNTOS SUSTANTIVOS Y ADMINISTRATIVOS RELEVANTES
60- AT ASUNTOS JURIDICOS
61- AT OBSERVACIONES DE AUDITORIA EN PROCESO
62- AT OTROS ASUNTOS

XVIl.- EVENTOS POSTERIORES
63- EP EVENTOS POSTERIORES
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Adicionalmente, se adjuntan a la presente Acta los Informessiguientes: - - == - == - == === - oo

No. Informe Cadena de Autenticidad
(18) (19)

El C. Ing. Carlos Lozano de la Torre manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin omision
alguna todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta, que consta de (20) formatos
e(21)informes, mismos que se presentan en (22)CDs adjuntos. = - === === === = cm s e o e m e

El (La) C.(23)recibe con las reservas de Ley del C. Ing. Carlos Lozano de la Torre los recursos, documentos y
asuntos que se precisan en el contenido de la presente Acta, Formatos y Anexos.---------------o-co-o--

La presente no implica liberacién alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar por la
autoridad competente con posterioridad. - - - == == == - - m e m e e

En uso de la palabra, los participantes en el presente Acto manifiestan: (24)

Se hace del conocimiento del (Ia) C.(25) que, de conformidad con el articulo Noveno del Decreto,cuenta con un
plazo no mayor a quince dias naturales posteriores a la fecha de cierre del Acta Administrativa Circunstanciada
de Entrega-Recepcién para que, en su caso, realice la solicitud de aclaraciones a esta Acta, Formatos y Anexos.

De acuerdo con los plazos establecidos en la fraccion | y IV del Articulo 110 de la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes, el C. Ing. Carlos Lozano de la Torre cuenta con
treinta dias naturales a partir de la fecha que dej6 de desempefiar su empleo, cargo o comision para presentar
ante la Secretaria de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas su Declaracién de Conclusién. En su caso el (la)
C. (26) debe presentar su Declaracion Inicial ante la misma Dependencia dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la fecha de toma de posesién del empleo, cargo o comision. - - = - === === - o e mccmmmm o

Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las (27) horas del
(28); firmando los que en ella intervinieron en tres tantos para constancia en todas sus hojas al margen y al

PARTICIPANTES
ENTREGA RECIBE

Ing. Carlos Lozano de la Torre (29)

REPRESENTANTE DE LA S’ECRETARiA
DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS

(30)

TESTIGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE TESTIGO DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(31) (32)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA
DE ENTREGA-RECEPCIONDEL C. GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO

DE AGUASCALIENTES, PERIODO 2010-2016

Referencia Concepto

(01) Indicar la hora en que se inicia el levantamiento del Acta.

(02) Registrar el dia, mes y afio en que se lleva a cabo el levantamiento del Acta.

(03) Anotar el tipo de identificacion oficial con la que el Servidor Publico Saliente se acredita.

(04) Registrar el nimero de la identificacion oficial con la que el Servidor Publico Saliente se
acredita.

(05) Capturar la calle; No. Interior y/o exterior; Colonia; y Cddigo Postal del Servidor Publico
Saliente para oir notificaciones.

(06) Escribir el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(07) Anotar el tipo de identificacion oficial con la que el Servidor Publico Entrante acredita
personalidad.

(08) Indicar el numero de la identificacion oficial con la que el Servidor Publico Entrante se
acredita.

(09) Indicar el nombre y apellidos del testigo del Servidor Publico Saliente.

(10) Anotar el tipo de identificacion oficial que presento el testigo del Servidor Publico Saliente
para acreditar su personalidad.

(11) Indicar el numero de la identificacion oficial con la que el testigo del Servidor Publico Sa-
liente acredit6 su personalidad.

(12) Escribir el nombre y apellidos del testigo del Servidor Publico Entrante.

(13) Anotar el tipo de identificacion oficial que presento el testigo del Servidor Publico Entrante.

(14) Indicar el numero de la identificacion oficial con la que el testigo del Servidor Publico En-
trante acredito su personalidad.

(15) Registrar el nombre y apellidos del servidor publico designado como representante de la
Secretaria de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas.

(16) Capturar el numero del oficio de comision emitido por la Secretaria de Fiscalizacion y
Rendicién de Cuentas.

(17) Escribir el dia, mes y afio en que la Secretaria de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas
expidio el oficio de comision sefialado en el punto anterior.

(18) Registrar el nUmero consecutivo de los Informes que se integran.

(19) Indicar el numero de fojas de que consta el Informe.

(20) Registrar el nimero de formatos que se agregan al Acta Circunstanciada Administrativa.

(21) Registrar el numero de Informes que se relacionaron en el punto 18.

(22) Escribir el numero de discos compactos que se entregan adjuntos al Acta.

(23) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(24) Registrar lo que manifiesten los participantes en el Acta al hacer uso de la voz.

(25) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(26) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(27) Anotar la hora del cierre del Acto de Entrega-Recepcion.

(28) Indicar el dia, mes y afio del Acto de Entrega-Recepcion.

(29) Escribir el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(30) Anotar el nombre y apellidos del Representante de la SEFIRECU.

(31) Registrar el nombre y apellidos del Testigo del Servidor Publico Saliente

(32)

Indicar el nombre y apellidos del Testigo del Servidor Publico Entrante.
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ANEXO (3)
Acta Administrativa Circunstanciada de Entrega — Recepcién Constitucional de la (1)

En la Ciudad de Aguascalientes, capital del Estado de Aguascalientes, siendo las (2), horas del dia(3), se
reunieron en las oficinas de la (4),con domicilio en (5), el (la) C.(6) quien deja de ocupar el cargo de (7) con
motivo de su renuncia por término del Periodo Constitucional 2010-2016, a partir del (8), cuya personalidad
acredita con(9),numero (10), sefialando como su domicilio para recibir notificaciones en (11), y el (la) C.(12)
quien a partir de esta fecha recibe los recursos, documentos y asuntos de la (13) y acredita su personalidad
con(14)No. (15) y con oficio de designacion No. (16), de fecha (17) y firmado por(18)(19) - - - == - - - - -=---

En este acto el (Ia) Servidor(a) Publico(a) Saliente se acompania del (la) C.(20)en su calidad de Testigo del
Acta Administrativa Circunstanciada, quien manifiesta prestar sus servicios en esta (21) con el puesto de (22),
acreditando su personalidad con(23) NO. (24). - = - === == - - oo oo oo oo oo

Por su parte, el (la) Servidor(a) Publico(a) Entrante, se acompafa del (la) C.(25) en su caracter de Testigo
del Acta Administrativa Circunstanciada, acreditando su personalidad con(26) No (27). - - - - -----=------

Asi mismo se encuentra presente en el acto el(la)C.(28) en su caracter de representante de la Secretaria de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Gobierno del Estado, quien fue comisionado mediante oficio (29) de
fecha (30)para participar en el presente Acto, conforme a lo establecido en su Reglamento Interior.- - - - - - - -

Atendiendo lo sefialado en el Articulo 70 Fracciéon X de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pu-
blicos del Estado de Aguascalientes; en el Decreto que Establece las Bases para la Entrega- Recepcion del
Poder Ejecutivo del Estado de Aguascalientes y en los Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion,
mediante esta Acta Administrativa Circunstanciada, el (Ia) Servidor(a) Publico(a) Saliente procede a entregar
todos los recursos, documentos y asuntos que haya tenido a su disposicién a través de los Formatos siguientes:

Formato No. de Fojas | Cadena de Autenticidad

l.- MARCO DE ACTUACION

01- MA INFORME DE GESTION

02- MA MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

03- MA MANUALES ADMINISTRATIVOS

04- MA ACTAS DE JUNTAS DE ORGANOS DE GOBIERNO COMITES, CONSEJOS

ENTRE OTROS ORGANOS COLEGIADOS

Il.- PROGRAMAS

05- PP PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

06- PP RELACION DE PROGRAMAS PARA LA ENTREGA DE APOYOS
[ll.- RECURSOS FINANCIEROS

07- RF ESTADO DE SITUACION PRESUPUESTAL

08- RF ESTADOS FINANCIEROS

09- RF CUENTA PUBLICA

10- RF CUENTAS BANCARIAS

11- RF RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS EN EL EJERCICIO

12- RF INVERSIONES EN VALORES Y TiTULOS

13- RF INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO

14- RF FIANZAS

15- RF CUENTAS POR COBRAR

16- RF ARQUEO DE CAJA
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17- RF DEUDA PUBLICA
18- RF CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR
19- RF CUENTAS POR PAGAR
20- RF RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS
21- RF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION
IV.- FIDEICOMISOS
22- FF FONDOS EN FIDEICOMISO
V.- RECURSOS HUMANOS
23- RH ESTRUCTURA ORGANICA
24- RH PLANTILLA DE PERSONAL
VI.- RECURSOS MATERIALES
25- RM BIENES INMUEBLES
26- RM BIENES MUEBLES
27- RM VEHICULOS
28- RM ARMAMENTO OFICIAL
29- RM INVENTARIO ALMACEN
30- RM INVENTARIO DE CONSUMIBLES
31- RM INVENTARIO DE MEDICAMENTOS, SUSTANCIAS QUIMICAS, ORGANI-
CAS Y OTROS
32- RM ACERVOS
33- RM OBRAS DE ARTE Y OTROS
34- RM FORMAS OFICIALES NUMERADAS
35- RM SELLOS OFICIALES
36- RM SEMOVIENTES
VII.- SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA
37- SI SISTEMAS COMPUTACIONALES Y APLICACIONES WEB
38- Sl BASES DE DATOS
39- SI CUENTAS DE CORREO
40- SI REDES DE COMPUTADORAS
41- SI REDES TELEFONICAS
VIil.- DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS
42- DC DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS
IX.- CONVENIOS
43- CO CONVENIOS
X.- ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
44- AA PADRON DE PROVEEDORES
45- AA CONTRATOS
46- AA SEGUROS
XI.- OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
47- OoP PADRON DE CONTRATISTAS
48- OoP OBRAS PUBLICAS TERMINADAS
49- OoP OBRAS PUBLICAS EN PROCESO DE EJECUCION Y/O FINIQUITO
XIl.- ARCHIVOS DOCUMENTALES
50- AD ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS
51- AD ARCHIVO HISTORICO

52- AD LIBROS DE REGISTRO CIVIL
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53- AD ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS
54- AD ACREDITACIONES Y/O CERTIFICADOS DE CALIDAD
XlIl.- ARMONIZACION CONTABLE
55- AC REPORTE DE AVANCES
XIV.- TRANSPARENCIA
56- TT ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN PROCESO
57- TT INFORME DE AVANCE DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA
XV.- LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES
58- LB LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES
XVI.- ASUNTOS EN TRAMITE
59- AT ASUNTOS SUSTANTIVOS Y ADMINISTRATIVOS RELEVANTES
60- AT ASUNTOS JURIDICOS
61- AT OBSERVACIONES DE AUDITORIA EN PROCESO
62- AT OTROS ASUNTOS
XVIl.- EVENTOS POSTERIORES
63- EP EVENTOS POSTERIORES
Adicionalmente, se adjuntan a la presente Acta los Anexos siguientes: - - - === == == === oo oo oo
No. Anexo No. de Fojas
(31) (32) (33)

El(La) C. (34) manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin omision alguna todos los
elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta, que consta de (35) formatos y (36) anexos que
la conforman, mismos que se presentan en (37)CDs adjuntos. - - == - == === == - c o e o e e oo

El (La) C.(38)recibe con las reservas de Ley del (la) C.(39)los recursos, documentos y asuntos que se precisan
en el contenido de la presente Acta, Formatos y Anexos. - - - - == - - = - - - - oo oo oo

La presente no implica liberacion alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar por la
autoridad competente con posterioridad. - - - == - - - - - - - - - oo oo

Se hace del conocimiento del (la) C.(41) que, de conformidad con el articulo Noveno del Decreto,cuenta con
un plazo no mayor a quince dias naturales posteriores a la fecha del acta de Entrega-Recepcion para que,
en su caso, realice la solicitud de aclaraciones al Acta Administrativa Circunstanciada, Formatos y Anexos.

De acuerdo con los plazos establecidos en la fraccion | y IV del Articulo 110 de la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes, el (la) C. (42)cuenta con treinta dias naturales a
partir de la fecha que dejo de desempenar su empleo, cargo o comision para presentar ante la Secretaria de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas su Declaracion de Conclusion. En su caso el (Ia) C. (43)debe presentar
su Declaracion Inicial ante la misma Dependencia dentro de los treinta dias naturales siguientes a la fecha de
toma de posesién del empleo, cargo 0 COMISION. - - = = - == = = === - - oo oo oo

Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las (44) horas del (45);
firmando los que en ella intervinieron en tres tantos para constancia en todas sus hojas al margen y al calce.
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PARTICIPANTES

ENTREGA RECIBE

(46) (47)

REPRESENTANTE DE LA S’ECRETARiA
DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS

(48)
TESTIGO DEL SERVIDOR TESTIGO DEL SERVIDOR
PUBLICO SALIENTE PUBLICO ENTRANTE
(49) (50)

INSTRUCTIVO DE LLENADODEL ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA

DE ENTREGA-RECEPCION CONSTITUCIONAL

Referencia Concepto

(01) Capturar el nombre de la Dependencia, Entidad o Unidad Administrativa que se entrega.

(02) Indicar la hora en que se inicia el levantamiento del Acta.

(03) Registrar el dia, mes y afio en que se lleva a cabo el levantamiento del Acta.

(04) Anotar el nombre de la Dependencia, Entidad o Unidad Administrativa.

(05) Indicar el domicilio, calle, No. Exterior, No. Interior, colonia codigo postal en donde se lleva a
cabo el Acto de Entrega-Recepcion.

(06) Registrar el nombre y apellidos del Servidor Publico Saliente.

(07) Anotar el cargo que deja el Servidor Publico Saliente.

(08) Escriblir.ejl dia, mes y afio en que el Servidor Publico Saliente dejo de ocupar el empleo, cargo
0 comision.

(09) Anotar el tipo de identificacion oficial con la que el Servidor Publico Saliente se acredita.

(10) Registrar el nUmero de la identificacion oficial con la que el Servidor Publico Saliente se acredita.

(11) Capturar la calle; No. Interior y/o exterior; Colonia; y Cddigo Postal del Servidor Publico Sa-
liente para oir notificaciones.

(12) Escribir el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(13) Registrar el nombre del cargo que recibe el Servidor Publico Entrante.

(14) Anotar el tipo de identificacion oficial con la que el Servidor Publico Entrante acredita perso-
nalidad.

(15) Indicar el numero de la identificacion oficial con la que el Servidor Publico Entrante se acredita.

(16) Registrar el numero de oficio con el que se designé al Servidor Publico Entrante.

(17) Escribir la fecha del oficio sefialado en el punto anterior.

(18) Anotar el nombre del servidor publico que designo al Servidor Publico Entrante.

(19) Registrar el cargo o puesto del servidor publico que designé al Servidor Publico Entrante.

(20) Indicar el nombre y apellidos del testigo del Servidor Publico Saliente.
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(21) Registrar el nombre de la Dependencia donde se desempena el Testigo del Servidor Publico
Saliente.

(22) Capturar el nombre del cargo o puesto del testigo del Servidor Publico Saliente.

(23) Anotar el tipo de identificacién oficial que presento el testigo del Servidor Publico Saliente
para acreditar su personalidad.

(24) Indicar el numero de la identificacion oficial con la que el testigo del Servidor Publico Saliente
acredito su personalidad.

(25) Escribir el nombre y apellidos del testigo del Servidor Publico Entrante.

(26) Anotar el tipo de identificacion oficial que presento el testigo del Servidor Publico Entrante.

(27) Indicar el numero de la identificacion oficial con la que el testigo del Servidor Publico Entrante
acreditod su personalidad.

(28) Registrar el nombre y apellidos del servidor publico designado como representante de la
Secretaria de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas.

(29) Capturar el nimero del oficio de comision emitido por la Secretaria de Fiscalizacion y Ren-
diciéon de Cuentas.

(30) Escribir el dia, mes y afio en que la Secretaria de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas expidio
el oficio de comisién sefialado en el punto anterior.

(31) Registrar el nimero consecutivo de los Anexos, en caso de no existir informacion se debera
anotar NA (No aplica)

(32) Anotar el nombre del Anexo, en caso de no existir informacion, se debera anotar NA (No aplica).

(33) Indicar el nimero de fojas de que consta el anexo, en caso de no existir informacién, se
debera anotar NA (No aplica).

(34) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Saliente.

(35) Registrar el nimero de formatos que se agregan al Acta Circunstanciada Administrativa.

(36) Registrar el numero de anexos que se relacionaron en el punto 31.

(37) Escribir el numero de discos compactos que se entregan adjuntos al Acta.

(38) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(39) Indicar el nombre y apellidos del Servidor Pubico Saliente.

(40) Registrar lo que manifiesten los participantes en el Acta al hacer uso de la voz.

(41) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(42) Indicar el nombre y apellidos del Servidor Pubico Saliente.

(43) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(44) Anotar la hora del cierre del Acto de Entrega-Recepcion.

(45) Indicar el dia, mes y ano del Acto de Entrega-Recepcion.

(46) Capturar el nombre y apellidos del Servidor Publico Saliente.

(47) Escribir el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(48) Anotar el nombre y apellidos del Representante de la SEFIRECU.

(49) Registrar el nombre y apellidos del Testigo del Servidor Publico Saliente

(50) Indicar el nombre y apellidos del Testigo del Servidor Publico Entrante.
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ANEXO (4)
Acta Administrativa Circunstanciada de Entrega—Recepcién Ordinaria de la(1)

En la Ciudad de Aguascalientes, capital del Estado de Aguascalientes, siendo las (2), horas del dia(3), se
reunieron en las oficinas de la (4),con domicilio en (5), el (la) C.(6) quien deja de ocupar el cargo de (7)con
motivo de su renuncia, a partir del (8), cuya personalidad acredita con(9),numero (10), sefialando como su
domicilio para recibir notificaciones en (11), y el (la) C.(12)quien a partir de esta fecha recibe los recursos,
documentos y asuntos de la (13) y acredita su personalidad con(14)No. (15) y con oficio de designacién No.
(16), de fecha (17) y firmado por (18)(19) - - - - - - - - - == -

En este acto el (la) Servidor(a) Publico(a) Saliente se acomparia del (la) C.(20)en su calidad de Testigo del
Acta Administrativa Circunstanciada, quien manifiesta prestar sus servicios en esta (21) con el puesto de (22),
acreditando su personalidad con(23) NO. (24). - = - === == - - oo oo oo oo oo

Por su parte, el (la) Servidor(a) Publico(a) Entrante, se acompana del (Ia) C.(25)en su caracter de Testigo del
Acta Administrativa Circunstanciada, acreditando su personalidad con(26) No.(27). - ---------=-=------

Asi mismo se encuentra presente en el acto el(la)C.(28) en su caracter de representante de la Secretaria de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Gobierno del Estado, quien fue comisionado(a) mediante oficio (29)
de fecha (30)para participar en el presente Acto, conforme a lo establecido en su Reglamento Interior.

Acreditadas las personalidades de los comparecientes en este acto se determinan los siguientes: - - - - - - - -
—————————————————————————————— HECHOS- - - - - - - - - - o o o e o e e m e oo

Atendiendo lo sefialado en el Articulo 70 Fraccion X de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Aguascalientes; en el Decreto que Establece las Bases para la Entrega- Recepcion del Poder
Ejecutivo del Estado de Aguascalientes y en los Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion, median-
te esta Acta Administrativa Circunstanciada, el (la) Servidor(a) Publico(a) Saliente procede a entregar todos
los recursos, documentos y asuntos que haya tenido a su disposicion a través de los Formatos siguientes:

Formato No. de Fojas | Cadena de Autenticidad

l.- MARCO DE ACTUACION

01- MA INFORME DE GESTION

02- MA MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

03- MA MANUALES ADMINISTRATIVOS

04- MA ACTAS DE JUNTAS DE ORGANOS DE GOBIERNO, COMITES, CONSE-

JOS ENTRE OTROS ORGANOS COLEGIADOS

Il.- PROGRAMAS

05- BF PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

06- PP RELACION DE PROGRAMAS PARA LA ENTREGA DE APOYOS
Ill.- RECURSOS FINANCIEROS

07- RF ESTADO DE SITUACION PRESUPUESTAL

08- RF ESTADOS FINANCIEROS

09- RF CUENTA PUBLICA

10- RF CUENTAS BANCARIAS

11- RF RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS EN EL EJERCICIO

12- RF INVERSIONES EN VALORES Y TITULOS

13- RF INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO

14- RF FIANZAS

15- RF CUENTAS POR COBRAR

16- RF ARQUEO DE CAJA

17- RF DEUDA PUBLICA
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18- RF
19- RF
20- RF
21- RF
IV.- FIDEICOMISOS
22- FF
V.- RECURSOS HUMANOS
23- RH
24- RH
VI.- RECURSOS MATERIALES
25- RM
26- RM
27- RM
28- RM
29- RM
30- RM
31- RM
32- RM
33- RM
34- RM
35- RM
36- RM

CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR

CUENTAS POR PAGAR

RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION

FONDOS EN FIDEICOMISO

ESTRUCTURA ORGANICA
PLANTILLA DE PERSONAL

BIENES INMUEBLES

BIENES MUEBLES

VEHICULOS

ARMAMENTO OFICIAL
INVENTARIO EN ALMACEN
INVENTARIO DE CONSUMIBLES

INVENTARIO DE MEDICAMENTOS, SUSTANCIAS QUIMICAS, ORGANI-
CAS Y OTROS

ACERVOS

OBRAS DE ARTE Y OTROS
FORMAS OFICIALES NUMERADAS
SELLOS OFICIALES
SEMOVIENTES

VII.- SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA

37- SI
38- Si
39- Sl
40- Sl
41- Sl

SISTEMAS COMPUTACIONALES Y APLICACIONES WEB
BASES DE DATOS

CUENTAS DE CORREO

REDES DE COMPUTADORAS

REDES TELEFONICAS

VIll.- DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS

42- DC
IX.- CONVENIOS
43- CO

DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS

CONVENIOS

X.- ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

44- AA
45- AA
46- AA

PADRON DE PROVEEDORES
CONTRATOS
SEGUROS

XI.- OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

47- oP
48- oP
49- oP

PADRON DE CONTRATISTAS
OBRAS PUBLICAS TERMINADAS
OBRAS PUBLICAS EN PROCESO DE EJECUCION Y/O FINIQUITO

XIl.- ARCHIVOS DOCUMENTALES

50- AD
51- AD
52- AD

ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS
ARCHIVO HISTORICO
LIBROS DE REGISTRO CIVIL
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53- AD ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS
54- AD ACREDITACIONES Y/O CERTIFICADOS DE CALIDAD
XlIl.- ARMONIZACION CONTABLE
55- AC REPORTE DE AVANCES
XIV.- TRANSPARENCIA
56- TT ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN PROCESO
57- TT INFORME DE AVANCE DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA
XV.- LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES
58- LB LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES
XVI.- ASUNTOS EN TRAMITE
59- AT ASUNTOS SUSTANTIVOS Y ADMINISTRATIVOS RELEVANTES
60- AT ASUNTOS JURIDICOS
61- AT OBSERVACIONES DE AUDITORIA EN PROCESO
62- AT OTROS ASUNTOS
XVIl.- EVENTOS POSTERIORES
63- EP EVENTOS POSTERIORES
Adicionalmente, se adjuntan a la presente Acta los Anexos siguientes: - = - == - === === - - oo oo oo
No. Anexo No. de Fojas
(31) (32) (33)

El(La) C. (34) manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin omisién alguna todos los
elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta, que consta de (35) formatos y (36) anexos
que la conforman, mismos que se presentan en (37)CDs adjuntos. = - - - = === == = - m e e m e m oo oo e oo

El (La) C.(38)recibe con las reservas de Ley del (Ia) C.(39)los recursos, documentos y asuntos que se precisan
en el contenido de la presente Acta, Formatos y Anexos.- - - - - - - - = - - == -----oomm oo

La presente no implica liberacion alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar por la
autoridad competente con posterioridad.- - - - = - === - - - - - oo oo

Se hace del conocimiento del (la) C.(41) que, de conformidad con el articulo Décimo Quinto del Decreto,cuenta
con un plazo no mayor a quince dias naturales posteriores a la fecha de cierre del Acta Administrativa Cir-
cunstanciada de Entrega-Recepcion para que, en su caso, realice la solicitud de aclaraciones a esta Acta,
Formatos ¥y ANEXO0S. = = == = == e s e e mm e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeceaeeena

De acuerdo con los plazos establecidos en la fraccion | y IV del Articulo 110 de la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes, el (la) C. (42)cuenta con treinta dias naturales a
partir de la fecha que dejo de desempefar su empleo, cargo o comision para presentar ante la Secretaria de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas su Declaracion de Conclusion. En su caso el (la) C. (43)debe presentar
su Declaracion Inicial ante la misma Dependencia dentro de los treinta dias naturales siguientes a la fecha de
toma de posesion del empleo, cargo 0 COMISION.- - = = = = = = = = & o @ oo o e e e e

Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las (44) horas del (45);
firmando los que en ella intervinieron en tres tantos para constancia en todas sus hojas al margen y al calce.
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PARTICIPANTES
ENTREGA RECIBE

(46) (47)

REPRESENTANTE DE LA S’ECRETARiA
DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS

(48)
TESTIGO DEL SERVIDOR TESTIGO DEL SERVIDOR
PUBLICO SALIENTE PUBLICO ENTRANTE
(49) (50)

INSTRUCTIVO DE LLENADODEL ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA

DE ENTREGA-RECEPCION ORDINARIA

Referencia Concepto

(01) Capturar el nombre de la Dependencia, Entidad o Unidad Administrativa que se entrega.

(02) Indicar la hora en que se inicia el levantamiento del Acta.

(03) Registrar el dia, mes y afio en que se lleva a cabo el levantamiento del Acta.

(04) Anotar el nombre de la Dependencia, Entidad o Unidad Administrativa.

(05) Indicar el domicilio, calle, No. Exterior, No. Interior, colonia cédigo postal en donde se lleva
a cabo el Acto de Entrega-Recepcion.

(06) Registrar el nombre y apellidos del Servidor Publico Saliente.

(07) Anotar el cargo que deja el Servidor Publico Saliente.

(08) Escribir el d(a', ‘mes y afio en que el Servidor Publico Saliente dejé de ocupar el empleo,
cargo o comision.

(09) Anotar el tipo de identificacion oficial con la que el Servidor Publico Saliente se acredita.

(10) Registrar el numero de la identificacién oficial con la que el Servidor Publico Saliente se
acredita.

(11) Capturar la calle; No. Interior y/o exterior; Colonia; y Codigo Postal del Servidor Publico
Saliente para oir notificaciones.

(12) Escribir el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(13) Registrar el nombre del cargo que recibe el Servidor Publico Entrante.

(14) Anotar el tipo de identificacion oficial con la que el Servidor Publico Entrante acredita per-
sonalidad.

(15) Indicar el nimero de la identificacion oficial con la que el Servidor Publico Entrante se acredita.

(16) Registrar el nimero de oficio con el que se designé al Servidor Publico Entrante.

(17) Escribir la fecha del oficio sefialado en el punto anterior.

(18) Anotar el nombre del servidor publico que designo al Servidor Publico Entrante.

(19) Registrar el cargo o puesto del servidor publico que designo al Servidor Publico Entrante.

(20) Indicar el nombre y apellidos del testigo del Servidor Publico Saliente.
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(21)

Registrar el nombre de la Dependencia donde se desempena el Testigo del Servidor Publico
Saliente.

(22) Capturar el nombre del cargo o puesto del testigo del Servidor Publico Saliente.

(23) Anotar el tipo de identificacion oficial que presentd el testigo del Servidor Publico Saliente
para acreditar su personalidad.

(24) Indicar el nimero de la identificacion oficial con la que el testigo del Servidor Publico Saliente
acredit6 su personalidad.

(25) Escribir el nombre y apellidos del testigo del Servidor Publico Entrante.

(26) Anotar el tipo de identificacion oficial que presento el testigo del Servidor Publico Entrante.

(27) Indicar el nimero de la identificacion oficial con la que el testigo del Servidor Publico Entrante
acredito su personalidad.

(28) Registrar el nombre y apellidos del servidor publico designado como representante de la
Secretaria de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas.

(29) Capturar el numero del oficio de comisién emitido por la Secretaria de Fiscalizacién y Ren-
dicién de Cuentas.

(30) Escribir el dia, mes y afio en que la Secretaria de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas
expidi6 el oficio de comision sefialado en el punto anterior.

(31) Registrar el nimero consecutivo de los Anexos, en caso de no existir informacion se debera
anotar NA (No aplica)

(32) Anotar el nombre del Anexo, en caso de no existir informacion, se debera anotar NA (No aplica).

(33) Indicar el numero de fojas de que consta el anexo, en caso de no existir informacion, se
debera anotar NA (No aplica).

(34) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Saliente.

(35) Registrar el numero de formatos que se agregan al Acta Circunstanciada Administrativa.

(36) Registrar el numero de anexos que se relacionaron en el punto 31.

(37) Escribir el nimero de discos compactos que se entregan adjuntos al Acta.

(38) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(39) Indicar el nombre y apellidos del Servidor Pubico Saliente.

(40) Registrar lo que manifiesten los participantes en el Acta al hacer uso de la voz.

(41) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(42) Indicar el nombre y apellidos del Servidor Pubico Saliente.

(43) Anotar el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(44) Anotar la hora del cierre del Acto de Entrega-Recepcion.

(45) Indicar el dia, mes y ano del Acto de Entrega-Recepcion.

(46) Capturar el nombre y apellidos del Servidor Publico Saliente.

(47) Escribir el nombre y apellidos del Servidor Publico Entrante.

(48) Anotar el nombre y apellidos del Representante de la SEFIRECU.

(49) Registrar el nombre y apellidos del Testigo del Servidor Publico Saliente

(50) Indicar el nombre y apellidos del Testigo del Servidor Publico Entrante.
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MARCO DE ACTUACION

INFORME DE GESTION

© s

FORMATO 01-MA
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

$ervidor Publico
Cargo

Area de Adxripcién
lefe Inmediate

Aguascalientes. Ags..a de de

20 eug®

[STTUACTON TNICTAL: {1}

OBJETIVOS: (2)

[PROGRAMAS RELEVANTES: (4)

SITUACTON ACTUAL: (5)

OTROS: (6)

MARCO DE ACTUACION

MARCO JURIDICO
ADMINISTRATIVO

FORMATO 02-MA
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

Servidor Pudlico
Cargo

Ares de Adiripdén
jafe inmedizo

© os

NOMBRE DE LA FECHA DE  |FECHA DE ULTIMA| DIRECCION
DISPOSICION EXPEDICION | MODIFICACION INTERNET

UBICACION FiSICA

OBSERVACIONES

! (1) (2) (3) fe]

{(5)

(6)
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MARCO DE ACTUACION iy
MANUALES para

ADMINISTRATIVOS

K&

todos

FORMATO 03-MA Aguascalientes, Ags., a de de
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD 0
Hoja ___
Servidor Piblico e ...
Cargo
Area de Adscripcidn
lefe Inmediato
No | \omere pet MANUAL | FECHA DE EXPEDICION MOF[;E::F:'CAAEFGN UBICACION FISICA OBSERVACIONES
; (1) -2 (3) (4) (5) N
3 -
4
5
3
7
E
] —
0
1
12
13
14
15
MARCO DE ACTUACION . RESC
ACTAS DE JUNTAS DE ORGANGCS DE GOBIERNO, '9 "E?rf
COMITES, CONSEJOS ENTRE OTROS ORGANOS 3 tOdos
COLEGIADOS W AR
FORMATO 04-MA Aguascalientes, Ags.a ___
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD o d:fi‘"
0] —_——
Servidor Pablico De ___
Cargo !
Area de Adscripcién
Jefe Inmediato
No NOMI::%L?;TA?J%&NO TIPO DE SESION “':'::;"SN L cms'gag,f‘ A OBSERVACIONES
(1) ORDINARIA | EXTRAORDINARIA (3) (4) (5)

2)

wl o] ~fad ] gl wol =]

=18

id

13

14

15

Se anexan las actas de los organos colegiados
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PROGRAMAS

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

©

ST

PROGRESO:-

todos

FORMATO 05-PP
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

Servidor Pablico

Cargo

Area de Adscripcion

Jefeln

medlato

Aguascalientes. Ags.a _____

de de 20

§

NOMBRE DEL PROGRAMA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL PROGRAMA

CARGO

OBSERVACIONES

(1)

(2)

(3)

(4)

.

2| Bl o] B ~| o wn| =} | rof -

12

13

14

15

“Se adjunla al formate. POA (reporte penerado por el SES)

PARA LA ENTREGA DE APOYOS

PROGRAMAS

RELACION DE PROGRAMAS

n: P';?GRESO
© {5dos

FORMATO 06-PP
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

Servidor Publico

Carge

Area de Adwripeian
lefe Inmeciate

Aguaicalientes, Ags..8

d!.__

___cell_.
‘
Hoja ___
De

z

NOMERE DEL
PROGRAMA

OBJETIVO DEL
PROGRAMA

TIPC DE
APOYO

DEL PROGRAMA

FECHA DE INICIO|

FECHA DE
VENCIMIENTO DEL
PROCRAMA

TOTAL DE
BENEFICIARIOS

TIPO DE
RECURSO

PRESUPUESTO
AUTORIZADO

PRESUPUESTO
MODIFICADO

PRESUPUESTO
EJERCIDO

OBSERVACIONES

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

(L))

o] ~if o) ] sl walrof —

* Se adjuntan padronss ce beneficlarios.
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RECURSOS FINANCIEROS 1 o
ESTADO DE ( ;'Sgg“;"‘;
SITUACION

Aguascalientes, Ags., a _

FORMATO 07-RF T e
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

Hoja _ _
Servidor Piblico B
Cargo
Area de Adscripcidon
Jefe Inmediato
CAPITULO DESCRIPCION AUTORIZADO | MODIFICADO EJERCIDO -
1000|SERVICIOS PERSONALES (1) (2) (3)
2000|MATERIALES Y SUMINISTROS
3000|SERVICIOS CENERALES j
4000| TRANSFERENCIAS, ASICNACIONES. SUBSIDIOS
5000|BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
6000|INVERSION PUBLICA
" . BOOO|PARTICIPACIONES Y APORTACIONES Y CONVENIOS
9000|DEUDA PUBLICA
AMORTIZACICN DE LA DEUDA PUBLICA
INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA v
GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
PASIVOS
TOTAL DE ECRESOS
RECURSOS FINANCIEROS
ESTADOS FINANCIEROS (Q -+~ <
7 todos
L
Aguascalientes, S, a de de 20
FORMATO 08-RF ¢ S R
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hola
Servidor Publico De -
Cargo
Area de Adscripeion
Jefe Inmediato )
No. NOMBRE DEL ESTADO FINANCIERO DL FERIODOLQUE CUBE T OBSERVACIONES
O (1) (2) (3) (4)
2
3
4
3
5
7 2
8
9
10
11
12
12
14 2
15

* Se adjuntan informes financieras segun correspondan
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RECURSOS FINANCIEROS

CUENTAPUBLICA

o

PROGRESO

todos

FORMATO 09-RF Aguascalientes. Ags..a____ de_ de20
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hoja
Servidor Pablico De
Cargo
Area de Adscripcién
Jefe Inmediato
No. CUENTA PUBLICA OBSERVACIONES
1 (1) (2)
2 .
3
4
5
6
7
8 =
9
10
i
12
13
14
15

* Se adjuntan Cuentas Publcas segin correspondan

RECURSOS FINANCIEROS

CUENTAS BANCARIAS

© iios

o
FORMATO 10-RF Aguascalientes, Ags.a_ de " de20 .-
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Servidor Publice
- Hoja
Large De -
Area de Adscripeion =
Jefe Inmeadiato
FIRMAS
) Fouo el FOLIO DE LA CANCELACIGN FIRMA REGISTRADAS
NUMERO DE CBJETO DE LA SALDO LTIMO ULTIMA
Ll CUENTA INSTITUCION BANCARL CUENTA BANCARIO | CHEQUE TRANSFERENCIA | NOMERO DE FECHA DE OUSERIACIONES
EXPEDIDO REALIZADA OFICIO RECEPCION DEL | NOMBRE | CARGO -
OFICIO
! (1) {2) (3) (4 (5) (6) (7) (8) (92) (10) ()
2
E]
1
: =
[
7
L []
El
10
i
12
| 131
14
15

" Se adunta alformato conclacones bancaras y estados de cuenla. asicomolos of cos de cancelacon de firmas
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RECURSOS FINANCIEROS

RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS (9 ‘ PROCHRSO
EN EL EJERCICIO tOdOS

FORMATO 11-RF Aguascalientes, Ags.a ___ de  _ de20_.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Hoja ___
Servidor Pdblico P o
Cargo
Area de Adscripcién
Jefe Inmediata
MONTO
TIPO DE RECURSO NOMBRE DEL
No ORIGEN DEL SALDO POR OBSERVACIONES
( RAMO ) PROGRAMA RECURSO MINISTRADO EJERCIDO FJERCER
! (1) (2) (3) (4) {5) (6) (7)
2
3
4
5
6
7 -
8
)
10
A
12
13
14
15
'
RECURSOS FINANCIEROS
INVERSIONES EN VALORES Y i | PROGRESO
TITULOS ) todos
Aguacalientes, Age.a __ de_ de20_,
FORMATO 12-RF !
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hoja ___
e __
Servidor Piblko
Cargo
Area de Adscrdpcidn
{ lefe inmedlato
NUMERC DE FECHA DF FIRMAS REGISTRADAS
No. INSTITUCION BANCARIA CUENTA TIPO DF CUENTA PIAZO ENCLETE SALDO e = OBSERVACIONES
! (1) (2) (1) [L}] (5) (6) (7) (8) (9)
: - —t — - -
: —f—
8
T
] 1T I
] x
4 —_— ] —

“ 54 0UMta 31 OrTEMO CONCRBCONES SANCHNAS ) $II0S 06 STLA D OF CONCHBCEN 08 fTTRE
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RECURSOS FINANCIEROS " )
INGRESOS PENDIENTES DE § o
DEPOSITO 7| todos
FORMATO ]3-RF Aguascalientes, Ags..a_____de ___de20__.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD S
oja ___
Servidor Pablico De: .
Carge
Area de Adscripcidn
Jefe inmediatc
No. CONCEPTO IMPORTE FECHA OBSERVACIONES
1 (1) (2) (3) (4) N
2
3 o7
4
5
é
7
8 i
9
10
11
12
13
14
15
RECURSOS FINANCIEROS o_' FE?[ERESO
FIANZAS 2| todos
FORMATO 14-RF Aguascalientes, Ags.,a___
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD g:ia _—
Servidor Plblico i '
Cargo
érea de Adscripcién
Jefe Inmediato
No TIPO AFIANZADORA N%'ED;:S;ZA MO?;%:: YAl senericiario | Fiapo | concepo E:(i%:&:JOEN vrfccl:l'r‘fz%ro OBSERVACIONES
1 (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
S -
4 —
[
5 SR |
[
8
9
10 '
11 il
12
| 13
14
15

.
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CUENTAS POR COBRAR 63 -
todos
EORMATO 15-RF Aguascalientes, Ags. a ”‘-_ de _ de20 .
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hol
- -
Servidor Pablico
Cargo
Area de Adscripcién
lefe Inmediata -
No.| 'COERACION | CUENTA | DOCUMENTO | | DFUDOR | DF 1A DEUDA | ORIGINAL | ACTUAL |vENCIMIENTO | OVSERVACIONES
_lAJ_ €2) | (3) (4) (5) (6) [ (7) (8) (9) ]
3
sy S —
5
G
T
]
9 -
0
1
F]
[E
14
15
) 1]
RECURSOS FINANCIEROS 6 g
ARQUEO DE CAJA todo .
FO RMATO 16-RF Aguascalientes, Ags.. a de _de20_ .
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Servidor Publico g:" =
Cargo -
Area de Adscripcidn
Jefe Inmediato
No. @&fﬁs CONCEPTO CANTIDAD |DENOMINACION |  TOTAL
BILLETES [MONEDA  DOCUMENTO
1 Juan Sanchez X 100 $50.00 $5,000.00
2 Juan Sanchez X 10 $90.00 $900.00
3 Alfredo Rodriguez X N/A $1,000,000.00 [ $1,000,000.00
4 Juan Sénchez X 20 $80.00 $1,600.00
5 Juan Sanchez X 1 $50.00 $50.00 ‘
6
7
8
3 GRAN TOTAL
10 $1,007,550.00
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RECURSOS FINANCIFROS @ i aind
DEUDA PUBLICA todos
" FORMATO 17-RF Aguiscaliertes, Ags., & ___ de ___de20_.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
o

Servidor Publico DE” i

Cargo :

Area de Adscripcion ~

Jefe Inmediato

MONTO DEL CREQTO . 2
Ne: (TRAT, ACREEDOR FECHA DE FECHAOF MONTO MONTC SALDODE LA GARANTIA O ' OBERVAGONES
CONTRATACC £ G < SADE
contranacien || vinavento | oseusto | amcrrzaso DELDA FUENTE D sace |74 DE INTERES
1 1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (9)
]
3
4
5 2
s
7
)
1)
11
12 ..
13
14
15
“ S0 aduntan infermes financioros segun correspondan
RECURSOS FINANCIEROS

CHEQUES PENDIENTES DE
ENTREGAR

Aguascalientes, Ags.a__ de  de20
FORMATO 18-RF
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD g:lﬂ e
Servidor Pablico
Cargo
Area de Adscripcién
Jefe Inmediato
CHEQUE
INSTITUCION NUMERO DE : I
Ne BANCARIA CUENTA | rEcHA | NUMERO| BENEFICIARIO | mpPoRTE | concepro| OBSERVACIONES
1 £1) (2) (3)] (4) (5) (&) (7) (8)
2
3
4
5
6
7
] [
9
10
1
12
13
14
15
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RECURSOS FINANCIEROS - ng.GRESO
CUENTAS POR PAGAR W todos |
FO RMATO 19-RF Aguascalientes. Ags..a _____de ___ de20_.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Hoja ___
Servidor Pablico De
Cargo
Area de Adxripcion
Jefe Inmed lato
No. C::::égi‘ D’;%"Ji:%?g NOMBRE DEL ACREEDOR | cONCERTO| saLDO vsifccuz:e?:ro OBSERVACIONES
; [a3) (2) (3) (4) J(5) (6) (7)
3 g
a
5
8
7
B
9
10
1
12
13
14
18
* Se adunta al formala oficio de conocimento de pasivos, emtido por e Titular
RECURSOS FINANCIEROS
RETENCIONES A FAVOR b

DE TERCEROS

@‘ﬁt’é’ﬂos

ADG DE Al

LASCALENTE

FORMATO 20-RF

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

Servidor Publico
Cargo

Area de Adscripcidn
Jefe Inmediato

Aguascalientes, Ags.a ___

de 20__.

de

Hoja
De

z
o

NOMBRE DEL ACREEDOR

CONCEPTO

SALDO A LA FECHA

OBSERVACIONES

(1)

(2)

(3)

(4)

O NP W M-
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FIDEICOMISOSOS
PROCEDIMIENTOS enognesa.
ADMINISTRATIVOS DE EJECUCIO
FORMATO :1_FF " Aguascalientes, Ags., a
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD g:‘ja —
Servidor Publico "
Cargo '3
Area de Adscripeién
Jefe Inmediato
No EJERCICIO NO: [:isiii[)”o M?RNETD?T?)EL TIPO DE BIEN UBICACION FISICA ”:g?SL?N OBSERVACIQT-!ES
; (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
3
4
5
3]
7 =
8
9
10
11
12
13
14
15
+
RECURSCS FINANCIEROS
PRDGRESO
FONDOSEN 9 t d
FIDEICOMISO toc OS
FO RMATO 22-FF Aguascalientes, Ags.a ____ de___ _de
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Servidor Pablico
Cargo Hoja
Area de Adscripcidn De
Jefe Inmediato o
] CANCELACION DE FIRMA
Mo | "conmrato |NomeRe| siaLas | osvero |roscoumae| Aucaro o | saLDo | noweRo o ot ‘;g&“é_“ OBSERVACIONES
ona OACID EXPEDIENTE
1 () (2) T(3)]7¢s) (5) (6) (7) (8) (9) (1o) (1) (12)
2 .
F =
4
5
&
7
8
9
10
11
12
13
14
15

* Se adunta al formato. concibaciones bancarias y eslados de cuenta, oficio de cancelacion de firmas
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PROGRESO

RECURSOS HUMANOS %
ESTRUCTURA ORGANICA 6)1;"6’&05 .

Aguascalientes, Ags.,a ____de __ de20 .
FORMATO 23-RH
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
im-!dor Piblico I[-::v;a _~_
Cargo
Area de Adscripcién &
Jefe Inmediato

* Se adjunta al formato el organigrama.

. RECURSOS HUMANCS .: Pl;grERESO
™,

\ PLANTILLA DE PERSONAL () todos
FORMATO 24-RH Aguascalientes, Ags.. & de de 20 i
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hoke

De

Servidor Publico

Cargo

Ares de Adseripeidn

Jefe Inmedlato

COMIIONADS
No.| RESTO PP e LSTADE| srpay STUACION i i DESERVACIONES
CELPUESTD o FAYA . "

LI tr) (2) (3) (4) (7) (8)[(9) (10)
2.
3 = ! -
] e B e —4— —f +— — ] o —_— %t
5 TS T [ T [em—— ] ) (] R
& === el == =
7
8 .y o T
E] B SN | [ e——— o I D I R S
10 e T = i
11 - | | i— —— _
12 I ] ] ¥
13
14
15

Adjurtar rdacion de personal con Heencla
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Pig. 39

| PROGRESO
RECURSOS MATERIALES 4 | para,
BIENES INMUEBLES x| tOdos
=" e TREY Acd A gy
Apumcalectes Ageon___ de____de20__
FORMATO 25 -RM
NOMERE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
- H
o ;‘:
UBICACION
. ‘"xmg‘"‘ Mool DESCAIPCION DTG o R (SRR (S N R ACREDITACIN oe e
1 ) (z) (3) () (5} (&) 17 [ (9) (10} [41F) 1z) (13)
z
f .
3
;
B
3
T
T
[
13
[0
15
TS RS 67 00 S RIT W D6 837800 8 10008 Kn rrueCies COoEMCRs S B 80 S8 s Deoenoen 8 S Eie e
'
REC URSOS MATERIALES
. PROGRESO
BIENES MUEBLES -% para
A 7| todos
i
r
FORMATO 26-RM Aguascalientes. Age. de____ ded0__
- NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Serdder Pitiice
Car o
Ares ce Adscripcién e
e inmedize De __
No. TUAVEDE. DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE RESGUARDANTE PROPIEDAD DE EN POSESION DE ORSERVACIONES
INVENTARIO
1 [&F] (2) (2) (4) (5) (6} (7) (B) (9) -
2
3
10
11
12 A
1
i
1

* Searexa o0 sobre Covade

compmacicnes de cas ds segundad. IBYBs Dy TRIUNETE ¥ €3UT0 FEPESAIZAN0. reacdn de nimecos de souoe de raducomunKacen
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RECURSOS MATERIALES

VEHICULOS

O | Eios

. GRBIEANG DEL ESTADO DE AGUASCALIEN

FORMATO 27-RM Aguascalientes, Ags.,a de _de20 _
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Servidor Pablico - g:ia -
Cargo e
Area de Adscripcién
Jefe Inmediato

No. PLACA MARCA | TIPO MO‘E;EI.O SERIE | MOTOR | COLOR | RESGUARDANTE PRO‘::DAD N P%S:SKDN OBSERVACIONES

o (1) (2) [(3)] (4) (5)] (6) {7) (8) (9) (10) (1)

2

3

7 -

5

]

7

8

9

10

11

12

13

14

15 L

* Se anexa en sobre cerrado los juegos de lieves y duplicados existentes de cada una de las unidades.

RECURSOS MATERIALES €Q| PROGRESO
\ ARMAMENTO OFICIAL tOdof
Aguaxcallentes. Ags..a ____de ____celQ
FORMATO 28-RM
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Servidor Publico
Cargo Hola __
Area de Adsripcion be
Jefe lornediato
DESCRIPCION
NOMBRE
CLAVE DE FOLIO
Ne- | INVENTARIO| usgi:m CARGO | CURP | FOUIO | ¢\ | marca | causre | Mopeto | mathicuta | RecisTRo | propipap | OFSERVACIONES
FEDERAL
(1) (2) (3) (4) 1 (5) (6) (7)) (8) (9) (10) () {12) (13)

O B e S S 2 L

=t

)

=

=

)
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RECURSOS MATERIALES = PROGRESO
.
INVENTARIO EN @ 580s
ALMACEN R
FORMATO 29-RM Aguascalientes. Ags.a _____de___ de20_.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
servidor Publico Hoia
Cargo Dej -
Area de Adsripcidn ==
Jefe Inmediato
= = DESCRIPCION UBICACION
No "IA“E DEL UNIDAD | EXISTENCIA FiSICA DEL RESCUARDANTE | CARGO | OBSERVACIONES
ARTICULD NOMERE | MARCA |MDDELO| SERIE ALMACEN
1 (1) (2) (3) (4) £5) (6) (7) (8)
5
4
5
6
i
B -
9
10
1
12
13
14
15
RECURSOS MATERIALES

INVENTARIO DE
CONSUMIBLES

%

GORIERNG DEL ESTADO OF AGUASCALIENTES

PROGRESO '
para

todos

Aguascalientes, Ags.a ____de  de20 _
FORMATO 30-RM '
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Servidor Pablico Hoja
Cargo De
Area de Adscripcion e
Jefe Inmediato
No Tli?ii:ﬁ;?.gs'; DESCRIPCION U::E&%EE UB:,CI;:E:?N OBSERVACIONES
1 (1) (2) (3) (4) (5)
2
3
4 1
5
6
i
8
9
10
11
12
13
14
15
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RECURSOS MATERIALES
INVENTARIO DE MEDICAMENTOS, N —
SUSTANCIAS QUIMICAS,ORGANICAS €) ‘ tnara
Y OTROS. b bt
Aguascalientes, Ags..a __
FORMATO 31-RM b -t
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD 3
Hoj
Servidor Piblico . D:Ja -
Cargo _
Area de Adscripcién
Jefe Inmediato
Mo Nggl::'?ol:i DESCRIPCION Ex':[;f::\cm UNIDAD c:LEI;:JEDD:D UBICACION FisICA OBSERVACIONES
1 (1) (2) £33 (4) (5) (6) (7)
2
3
)
5
[}
7
B
9
il = =N = : - = = T . =1
11
12
B
1
15
]
RECURSOS MATERIALES 6 Plﬁg)l‘fd“so
ACERVOS «.” | todos
FORMATO 32-RM Aguascalientes, Ags..a ___ de  de20 .
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD i
oja _
servidor Pablico Dey —-

Cargo
Area de Adscripcion
Jefe Inmediato

* SE ADJUNTA INVENTARIO
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RECURSOS MATERIALES

OBRAS DE ARTEY OTROS (9

FROGRESO'

EORMATO 33-RM Aguascalientes, Ags. a _____de de20__.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD -

Hoja ___
Servidor Pablico D¢ ...
Cargo -

Area de Adscripcidn
Jefe Inmediato

TIPO DE OBRA CARACTERISTICAS ¢
No. DE CONTROL 5
Ne. . STATUS | RESCUARDANTE | cARCO | OBSERVACIONES
Neo| oemvNTARG | peccpipcin | seenica | auron o be | EsTavo acTuAL | UBicACiON Flica : :
1 (1) (2) (3) 1(4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (1)
T2
3
4 .
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
1
RECURSOS MATERIALES
FORMAS OFICIALES ocneso
) para
NUMERADAS ( tSdos
FORMATO 34-RM Aguascalientes, Ags..a____ de  de20
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Hoja __
Servidor Publico De ___
Cargo
Area de Adscripcién
Jefe Inmediato &
NUMERACION DEL ULTIMO | .
z ULTIMO FOLIO 2 ; T—
No. NOMBRE DE LA FORMA BLOCK UTILIZADO UTILzZADG | RESCUARDANTE[ CARGO| OBSERVACIONES
DEL AL
1 (1) (2) (3) (4) (3) (6) (¥-)
2
3
2
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
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RECURSOS MATERIALES

SELLOS OFICIALES

FORMATO 35-RM
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

Servidor Piblico
Cargo

Area de Adscripcién
Jefe Inmediato

Aguascalientes, Ags.. a

@)

PROGRESO

. para .
todos

No. NOMBRE DEL SELLO RESPONSABLE CARGO OBSERVACIONES
1 (1) (2) (3) (4)
2
3
4
5 "y
6
? —

8
9

10
11
12
13
14
15

* Se anexa hoja con selles ofciales estampados '

RECURSOS MATERIALES

SEMOVIENTES (9 oarar o

? todos
‘ Aguascalientes, Ags.,a de de20__.
FORMATO 36-RM ¢ B e ST
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Gk
Oja ___

Servidor Publico De ___
Cargo
Area de Adsaripcion
Jefe Inmediato =

Ne. NOMBRE / NUMERO DE CONTRCL RAZA EDAD U0 OBSERVACIONES
1 (1) (2) (3) (4) (5)

3
4 .
3 +
[

T

&

g

10
11

12

13

14

15
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SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA ; -
SISTEMAS 2 | noanest
COMPUTACIONALESY O ltodos
APLICACIONESWEB .. s i et o
FORMATO 37-51 Aguxscatientes. Ags.a_____de___de20_ .
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hol
Servidor Pablico - .
Carge )
Area de Adscripcion
Jefe Inmedlato
SMEBRE DEL ORETIVG D DES, e CUENTA CON RESPONSASLE DEL o
Ns. ‘d:s\'t:m? :‘.ﬂm;ﬂ *D‘f:,.q.,.o' PLATAFORMA | ,MTML. - Lj.r . SR g::;fg.’ CESERVAZIONES
APLICATEN WEB APLICACION B} b Li\‘}':;; VERSIEN ‘L”";CGE :":\;; T‘:’::T;; NCMERE :AJ;._;,C R
; (1) 12) (3) (4) 15) (6] (71 (8) (%) (10) | (1) [(12) (13) J-~ (14)
3 e
4
z;
7
&
o
0 -
[
12
13
14
15
Se pnexa en sobie cairado claves de acceso y respalios a os sslemas y aplcacones WEB
SISTEMAS DE INFORMACION + | PROGRESO
ELECTRONICA @ pars
BASES DE DATOS ¥ Badus
FORMATO 38-S1 Aguascalientes, Ags..a___ de  de
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hoja .
R ™

Servidor Publico s
Cargo

Area de Adscripcion

Jefe Inmediato

STATUS SISTEMA . BYTES ALA
RANEIAINCDES [INGMERIRHE FECHA DE OBSERVACIONES

BASE DE DATOS REGISTROS
INFORMACION g oF CORTE

NOMBRE DE LA s SISTEMA DE .
Noi | aasEoE paTos | PECRIPCON |~ o DE UBICACION

-

(1) (2) {3) (4) (3) (6) (7) (8) {9)

|~ | & WA -

* Se anexa en sobre cerrado claves de acceso a admivstrador de la base de datos.
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SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA

. PROGRESO
CUENTAS DE CORREO O tilos
todos -
FORMATO 39_5[ Aguascalientes, Ags.: a : de _de20_= )
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Servidor Pablico Hoja ___
Cargo : S
Area de Adserip<ion
Jefe Inmediato
No. CORREO FINALIDAD | RESPONSABLE OBSERVACIONES
1 (1) (2) (3) (4)
2
3 o
3
‘6
8
7
8 -y
9
10
11
12
13
14
15
* Se anexa en sobre cerrado claves de acceso a las cuentas de correo electranico.
SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA g PROGRESO

REDESDE COMPUTADORAS ()| {373

GOBERNG DEL ESTADO OF AGUASCAUENTES

Aguascalientes, Ags., a

FORMATO 40-§1

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hoja
De

Servidor Publico
Cargo

Area de Adscripcidn
Jefe Inmediato

RESPONSABLE i

NOMERE DEL EQUIPO NUMERO DE 1P | DOMINIC| GRUPO DEL EQUIPO UBICACION FiSICA | OBSERVACIONES

=
o

(1) {2) (3) [ (4) (5) (6) (7)

O~ O] Slwlir)—

" Se anexa en sobre cerrado contrasefia del adminislrador de cada uno de los equipos
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SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA

REDES TELEFONICAS

GOBERNG DEL ESTADO DE AGUASE ALPTES

PROGRESQ

todos -

FORMATO 41-SI

Aguascalientes, Ags..a

de de20_ .
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hoja
——— LY
Servidor Publico Oe .
Cargo
Area de Adscripcion
Jefe Inmediato
NUMERO DE LINEA O NOMBRE DE LA PERSONA QUE SE LE ASIGNA TIPO DE LINEA © .| LBICACION ’ "
Ho EXTENSION LA LINEA O EXTENSION EXTENSION PRIMLECIOS | ™ eicica CBSERVACIONES
1 (1) r (2) (3) (4) (5) (6)
2 ;
- 3
4
5
8 o
7
8
9
10
11
12
13
14
15
* Se anexa en sobre cerrado claves para la autorzacdn de llamadas de larga distancia y celulares. ’
DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS
PROGRESO

DERECHOS, CONCESIONES Y @
LICENCIAS )

FORMATO 42-DC
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

Servidor Publico

Cargo

Area de Adscripcion

Jefe Inmediato

Aguascalientes, Ags., a __

GOSERN

de

todos

r

Hoja

NUMERC DE
CONTROL

=
;2]

TIPO

NOMBRE DEL BENEFICIARIO

DESCRIPCION

VIGENCIA

DEL AL

UBICACION FISICA DEL
DOCUMENTO

OBSERVACIONES

(1)

{2)

(3)

(4)

(5)[(6)

(7)

*(8)

@|~J| M| On| I || -

(i< ]

-
(=]

-
-y

-
¢

-
(&)

-
F =N

-
o
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CONVENIOS * ‘
- 2 PROGRESO
CONVENIOS O i
7 todos
FO RMATO 43_(:0 Aguascalientes, Ags.,a de_____deZO_:. ‘
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hoja "
e
Servidor Publico -
Cargo
Area de Adscripcion
Jefe Inmediato
VIGENCIA -
Ne NO. DE CONVENIO | DESCRIPCION CELEBRADO CON: A S OBSERVACIONES
DEL AL ESTATAL
¥ | (IR o 1
1 (1) [ (2) [ (8) [ (e) (7)
2 al
31
4
5 .
6
7
8
]
10
1
12
13
14
15
ADQUIECIO-NES, ARRENDAMIENTCS Y SERVICIOS
PADRON DE PROVEEDORES O |
todos
Aguascallertes. Agi..a de de20 .
FORMATO 44-AA
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD IE-“J:,\.: -~
Savidor Piblko
Cearge
Aree de Adripcion
Jefe Inmadlats
| ] ,
L ]
Agjuntar la base de datos del Padron de Provesdores
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ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS +_ | PROGRESO
@ CONTRATOS O ios

Aguascalientes, Ags,a _____de__ ___ de20 .

FORMATO 45-AA b
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD

Hola ___
m —
Servidor Pablico -
Corge e
Area de Adx ripcién
Jate lvrediate
yopIc NO. DE CONVENIOS el
Neg NO, DE CONTRATO OWETO el A PROVEEDOR IMPORTE MCN’_‘;F 'IAtD‘«..‘Di CESERVATIONES
1 (1] 712} (3) (4) 15) (1] (7) (8)
2
E]
24
[
[
7
[]
[
10
11
12
13
14
15
* ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS -
@ s
SEGUROS todos
FORMATO 46-AA Aguascalientes, Ags., a de_~ de20 .
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
Servidor Pablico
Cargo
Area de Adscripeisn )
Jefe Inmediato Hoja ___
e
; VIENCIA IMPORTE DE LA [UBICACION
TIPODE | NUMERO | NOMERE DE LA £ NOMBRE DEL CONTACTO CON
Mo | sequro | pe Pz | AsecURADORA BELY i [P .asst_?mm %EUL;A RESGUARDANTE | LA ASEGURADORA | PBFERVACIONES
(1) (2) (3) (4)[(5)] (6) {7 (8) {9) (10) (11)

|1
a;a;:awiwﬂmmnuua
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OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS 69 "5?.9"‘5"
PADRON DE CONTRATISTAS tOdOS
FORMATO 47-OP Aguascaliertes, Agr.a_ de de20
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
o
Servidor Piblico ; Do -
Cargo
Area de Adscripcion =
Jefe Inmediato
. Adjuntar el Padron de Contratistas
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS PROGRESO
OBRASPUBLICASTERMINADAS () 1y
0Qaos
Aguascalientes, Ags.,a __ de éeZG R
FORMATO 48-OP .
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Pe
Servidor Plblico
Cargo
Arca de Adscripeion "
Jefe Inmediato
EJERCICIO NUMERO DE | NOMBRE DE UBICACION DE LA OBRA CONDICIONES MONTOS . .
No. S : & ‘ 5 OBSERVACIONES
FRESUPUESTAL | CONTRATO | LAOBRA T'ouicimio] tocaupanrcotonia| P PASO [ T RaTADG | EJERCIDO
1 (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
2
3 -
F)
5
[}
T
[-]
8 §
10
ikl
12
13
14
15
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#

OBRAS PUBLIII'CAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
OBRASPUBLICAS EN PROCESO
DE EJECUCION Y/O FINIQUITO

0 OF AGUATCALENTES 4

@“’29.‘.3“”
- ‘todos

FORMATO 49-OP

Aguascallentes, Ags.a <
de 20

de_ e

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD Hem
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FORMATO 01-MA

ew ’ pg.org.;mo INSTRUCTIVO DE LLENADO

b

INFORME DE GESTION

Referencia Concepto
1 Descripcién de las condiciones de los asuntos sustantivos en las que se recibio la Dependenma o} Entldad 0
el puesto del que se trate. .
2 Relacién de los objetivos de la Dependencia o Entidad o del puesto que.entrega el servidor publico.
3 Resefia de las principales acciones y logros obtenidos.
4 Mencién de los programas y acciones més relevantes haciendo una breve explicacién de ellos.
5 Explicacion del estado en el que se encuentran los asuntos més relevantes a cargo de la Dependencia o
Entidad, o el puesto de que se trate. )
6 Detallar la situacién de los asuntos relevantes por atender y, en su caso, las actividades a realizar.
" INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 02-MA
MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO
Referencia Concepto )
Anotar el nombre~de los ordenamientos aplicables y vigentes (leyes, codigos, reglamentos, decretos,
1 acuerdos, entre otros) que establecen las atribuciones, funciones y obligaciones de la Dependencia o
Entidad o puesto de que se trate.
2 Registrar dia, mes y afio de publicacién en el Diario Oficial de la Federacién o en el Periddico Oficial del
Estado de Aguascalientes. e
3 Indicar dia, mes y afio de la publicacion de la ultima maodificacion en el Diario Oficial de la Federacién o en el
Periddico Oficial del Estado de Aguascalientes.
4 Anotar la direccion electrénica en donde se puede consultar el ordenamiento.
5 En caso de que el Sujeto Obligado tenga los ordenamientos impresos, registrar el lugar donde éstos se
encuentran.
6 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 03-MA '
MANUALES ADMINISTRATIVOS
Referencia Concepto
1 Transcribir el titulo de los manuales aplicables y vigentes a la Dependencia o Entidad (organizacion,
procedimientos, lineamientos, entre otros).
2 Registrar dia, mes y afio de publicacién en el Diario Oficial de la Federacion o en el Periodico Of cial del
Estado de Aguascalientes.
3 Indicar dia, mes y afio de la publicacién de la lltima modificacién en el Diario Oficial de la Federacion o en el
Periddico Oficial del Estado de Aguascalientes.
4 En caso de que el Sujeto Obligado tenga los manuales impresos, registrar el lugar donde éstos se
encuentran.
5 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
INSTRUCTIVO DE LLENADO -
FORMATO 04-MA
ACTAS DE JUNTAS DE ORGANOS DE GOBIERNO, COMITES,
CONSEJOS ENTRE OTROS ORGANOS COLEGIADOS
Referencia Concepto
Este Formato aplica, en el caso de las entidades, al Titular; en el caso de las dependendias al Titular de la
Secretaria a la que esté sectorizado el érgano colegiado.
Para el caso de la Entrega Constitucional se deberan relacionar las correspondientes al ejercicio 2016.
Para el caso de la Entrega Ordinaria aquellas celebradas en el ejercicio fiscal en que se realiza el Acto de
Entrega-Recepcion.
1 Identificar el 6rgano colegiado al que corresponden las Actas de Sesiones que se entregan.
2 Elegir si el Acta corresponde a una sesidn ordinaria 0 a una extraordinaria.
3 Indicar el numero de sesion.
4 Registrar el dia, mes y afio en que se celebré la Sesion.
5 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Anexo |Integrar las actas de los 6rganos colegiados que se hubieren relacionado.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 05-PP
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Referencia

Concepto

Anotar los nombres de los programas que integran los POAs; para el caso de la Entrega Constitucional, les
correspondientes al cuarto trimestre de 2015 y el tercer trimestre de 2016; y para la Entrega Ordinaria, los| -
relativos al cierre del trimestre anterior al que se lleve a cabo el Acto de Entrega-Recepcion. - k

4

Escribir el nombre completo del servidor publico responsable del cumplimient6 y seguimiento del Programa.

Puesto, cargo o comision del servidor publico responsable del programa de trabajo.

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

Anexo

Adjuntar los Programas Operativos Anuales relacionados y los avances trimestrales correspondientes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 06-PP
RELACION DE PROGRAMAS PARA LA ENTREGA DE APOYOS

Referencia

Concepto

1

Relacionar los programas para la entrega de apoyo que se estén implementando a la fecha del Acto de
Entrega-Recepcidn. ’

Escribir el objetivo general del programa, de conformidad con las reglas de operacién o normativa aplicable.

Indicar el tipo de apoyo (efectivo, especie, entre otros) =

Registrar el dia, mes y afio en que inicié la implementacion del programa.

Registrar el dia, mes y afio en que concluird la implementacion del programa, en caso de que esté
programada.

Indicar el niumero de personas que han recibido apoyo.

Identificar la fuente de los recursos del programa.

Anotar el presupuesto autorizado del programa.

||~ O Al N

Mencionar el presupuesto modificado del programa a la fecha de requisitado del Formato.

Escribir el presupuesto ejercido del programa a la fecha de llenado del Formato.

—_ =
=lo

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

Anexo

Adjuntar los padrones o bases de datosde beneficiarios actualizados de los programas relacionados en la

columna 1.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 07-RF
ESTADO DE SITUACION PRESUPUESTAL '

Referencia

Concepto

1

Anotar el presupuesto autorizado al inicio del gjercicio fiscal.

2

Escribir el presupuesto modificado a la fecha de elaboracion del presente Formato.

3

Identificar el presupuesto ejercido a la fecha de llenado de este Formato.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 08-RF N
ESTADOS FINANCIEROS

Referencia

Concepto

1

Anotar el nombre del Estado Financiero que se presenta.

Registrar dia, mes y afio de inicio que cubre el estado financiero.

Identificar dia, mes y afio de término del periodo que cubre el estado financiero.

2
3
4

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO e
FORMATO 09-RF ;
CUENTA PUBLICA

Referencia

Concepto

Relacionar las cuentas publicas que se integran como Anexos. Para la Entrega Constitucional se debera
presentar la correspondiente a 2015 y el dltimo Informe de Gestién Financiera de 2016 previo al corte de
informacién establecido. En el caso de la Entrega Ordinaria se debera integrar el Informe de Gestion
Financiera correspondiente al periodo inmediato anterior al Acto de Entrega-Recepcion. L

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

Anexo

Adjuntar los Informes de Cuenta Publica o Informes de Gestién Financiera relacionados en la columna 1.

INSTRUCTIVO DE LLENADO '
FORMATO 10-RF
CUENTAS BANCARIAS

Referencia

Concepto

1

Anotar los nimeros de las cuentas bancarias.

Relacionar el nombre de las instituciones bancarias. .

Mencionar la finalidad de las cuentas (pago de némina, gastos de operacién, entre otros).

Referir el monto de los saldos de las cuentas a la fecha de corte establecida.

Escribir el numero del ultimo cheque expedido por cada cuenta.

Escribir el nimero de la ltima transaccién bancaria realizada por cada cuenta.

Anotar los nimeros de oficio mediante los cuales se solicité la cancelacién de firmas.

@ No|o|Ajlw N

Referir la fecha en la que la institucién bancaria recibio los oficios de solicitud de cancelacion de firma.

Relacionar el nombre de los servidores publicos que hubieren registrado sus firmas para el manejo de las
cuentas. [

10

Identificar el cargo de los servidores publicos cuyas firmas estén registradas.

11

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

Anexo

Adjuntar los estados de cuenta y conciliaciones bancarias; asi como los oficios de cancelacion de firmas.

INSTRUCTIVO DE LLENADO r
FORMATO 11-RF
RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS EN EL EJERCICIO

Referencia

Concepto

1

Anotar el ramo del que provienen los recursos.

Relacionar el programa en el que se utilizan los recursos.

Mencionar si los recursos provienen de un fondo, un convenio u otro medio.

Identificar el monto que ha sido ministrado al Gobierno del Estado. ~

Establecer el monto que ha sido utilizado por las dependencias o entidades ejecutoras.

Registrar el monto que atin no ha sido erogado.

~Njo|o|~|lw N

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO q
FORMATO 12-RF
INVERSIONES EN VALORES Y TiTULOS

Referencia

Concepto

1

Anotar el nombre de la Institucién Financiera donde se tiene la inversion.

Escribir el nimero de cuenta asignado por la Institucion Financiera.

Relacionar el tipo de cuenta de inversion.

Mencionar el periodo por el que se contraté la inversion.

Identificar el dia, mes y afio del vencimiento del contrato de inversion.

Referir el monto de la cuenta al corte establecido.

Relacionar el nombre de los servidores plblicos que hubieren registrado sus firmas para el manejo de las
cuentas.

Identificar el cargo de los servidores publicos cuyas firmas estén registradas.

Ol N |Oojlo|hjw]|N

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
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Anexo

Adjuntar estados de cuenta y conciliaciones bancarias, asi como los oficios de cancelacion de firmas.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 13-RF
INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITOS

Referencia

Concepto

1

Describir sucintamente el concepto del ingreso.

Referir el monto pendiente de depositar.

Registra el dia, mes y afio en la que se generg el ingreso.

2
3
4

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 14-RF
FIANZAS

Referencia

Concepto

1

Identificar clase de fianza.

Referir la Institucién que la expidio.

Mencionar el numero de péliza de la fianza.

Referir el importe de la Fianza.

Escribir el nombre de la Dependencia o Entidad que podria exigir el cumplimiento de la fianza.

Anotar el nombre de la persona fisica o moral gue presenta la fianza.

Describir brevemente el objeto de la fianza.

=

Identificar el dia, mes y afio de expedicion de la fianza.

[{e] He 4 R Ker) N4, - [V | N]

Identificar el dia, mes y afio del vencimiento de la fianza.

-
o

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 15-RF
CUENTAS POR COBRAR

Referencia

Concepto

1

Anotar el dia, mes y afio en que se efectué la operacién que ampara la cuenta por cobrar. i

Identificar la clase de cuenta por cobrar.

Referir el nimero asignado al expediente relativo a la cuenta.

Relacionar el nombre del deudor ya sea persona fisica o moral.

Describir de manera sucinta el motivo de la deuda.

Escribir el importe inicial de la deuda.

Escribir el importe de la deuda a la fecha de corte establecida. v

Identificar el dia, mes y afio del vencimiento de la cuenta por cobrar.

Ojo|~N|D||s]w|N

Escribir los comentarios 0 aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 16-RF
ARQUEO DE CAJA

Referencia

Concepto “

1

Anotar el nombre completo del responsable de la caja

En su caso seleccionar la opcion billete

En su caso seleccionar la opcién moneda

En su caso seleccionar la opcion documento (facturas, cheques, recibos, etc.)

Registrar la cantidad total de billetes, monedas o documentos

Anotar la denominacioén total de billetes, monedas o documentos

Registrar el monto total de la suma de billetes, monedas y documentos

R~ ||

Indicar la cantidad total de la Suma de billetes, monedas y billetes.

Incluir la documentacién que considere la informacién relativa al Arqueo de Caja, cumpliendo necesariamente con los
conceptos establecidos en este formato.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 17-RF
DEUDA PUBLICA

Referencia

Concepto

1

Anotar el monto del crédito contratado con cada una de las Instituciones Financieras.

Registrar el nombre de las Instituciones Financieras con las que se contraté la deuda. -

Identificar el dia, mes y afio de firma de cada uno de los contratos.

Mencionar el plazo al que se contrato el crédito.

Identificar el dia, mes y afio del vencimiento de los créditos.

Sefalar el monto que el Gobierno del Estado ha recibido de las Instituciones Financieras.

Indicar el monto que el Gobierno del Estado ha pagado a las Instituciones Financieras.

|~ A |lw|N

Anotar el monto pendiente de amortizar por parte del Gobierno del Estado.

Relacionar los ingresos o instrumentos financieros que respaldan el pago de la deuda.

Senalar la tasa de interés de los créditos contratos a la fecha del requisitado del Formato.

11

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

Anexo

Adjuntar informacién financiera seglin corresponda.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 18-RF
CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR

Referencia

Concepto

1

Anotar el nombre de la institucion bancaria donde se tiene aperturada la cuenta.

Indicar el nimero de cuenta asignado por la institucién bancaria.

Identificar el dia, mes y afio de expedicién del cheque.

Anotar el nimero de chegue.

Escribir el nombre completo de la persona fisica o moral a quien le fue expedido el cheque.

Sefialar el monto del cheque.

Describir sucintamente el concepto a pagar con el cheque.

N || AW N

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 19-RF
CUENTAS POR PAGAR

Referencia

Concepto

1

Registrar el dia, mes y afio en que se origind el pasivo.

Anotar el nimero correspondiente al documento de que se trate.

Escribir el nombre completo de la persona fisica o moral a quien se le adeuda.

Describir sucintamente el concepto por el cual se contrajo el pasivo.

Asentar el monto total del pasivo a la fecha del llenado del formato.

|| |lwIN

Registrar el dia, mes y afio de vencimiento del pasivo.

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

Anexo

Se adjunta oficio de conocimiento de pasivos emitidos por el Titular.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 20-RF
RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS

Referencia

Concepto

1

Anotar el nombre completo de la persona fisica o moral a quien se le efectia la retencion.

Describir sucintamente el concepto por el cual se realizé la retencién.

Sefialar el monto total de la retencion a la fecha de elaboracién del Formato.

2
3
4

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 21-RF
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION

Referencia

Concepto

1

Anotar el ejercicio fiscal en el que inicié el Procedimiento Administrativo de Ejecucién.

Identificar el folio del crédito fiscal que corresponde.

Senalar el monto del crédito fiscal.

2
3
4

Describir el tipo de bien sujeto al Procedimiento Administrativo de Ejecucion.
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5 Referir la ubicacion fisica del bien. v
6 Mencionar sucintamente la situacion actual del Procedimiento Administrativo de Ejecucién.
7 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 22-FF ‘ .
FONDOS EN FIDEICOMISOS
Referencia Concepto )
1 Anotar el nimero de Fideicomiso otorgado por la Institucion Financiera
2 Registrar el nombre del Fideicomiso
3 Sefialar las SIGLAS del Fideicomiso
4 Describir sucintamente el objeto del Fideicomiso
5 Registrar el nombre del Fideicomitente
6 Indicar el nombre de la Institucién Financiera en la cual se encuentra el patrimonio del Fideicomiso.
7 Identificar el dia, mes, afio en que se firmo el contrato
8 Anotar el saldo de las cuentas del Fideicomiso a la fecha de elaboracion del formato
9 Escribir el numero de oficio de cancelacion de firma, el cual debe contar con el sello de recibido paor la
Institucién Financiera.
10 Identificar el dia, mes, afio en que la Institucién Financiera recibio el oficio de cancelacion de firma
141 Indicar el lugar fisico en donde se encuentra el expediente
12" Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Anexos  |Adjuntar estados de cuenta, conciliaciones bancarias y oficio de cancelacion de firmas.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 23-RH
ESTRUCTURA ORGANICA
Referencia Concepto
Pr_— Adjl_mtar el documento de la estructura organica autorizada de la unidad administrativa a cargo del Sujeto
Obligado.
INSTRUCTIVO DE LLENADO ;
FORMATO 24-RH
PLANTILLA DE PERSONAL
Referencia Concepto
1 Relacionar los nombres del cargo que desempefian los servidores publicos que dependen jerarquicamente
del Sujeto Obligado.
2 Anotar los nombres completos de los servidores publicos que dependen jerarquicamente del Sujeto
) Obligado.
3 Mencionar la unidad administrativa de la que dependen los servidores publicos relacionados en la columna 2.
1 Identificar la categoria del personal, asignada conforme a la clasificacién de puesto que utilice el area de
4 : B ;
capital humano de la Oficialia Mayor o de recursos humanos de las entidades.
5 Elegir el tipo de contratacion que tiene el Servidor Publico (Confianza, base, eventual, honorarios asimilados
a salarios, compensada, lista de raya, otros).
6 Referir el sueldo bruto total que perciba el Servidor Plblico por prestar sus servicios.
o Identificar si el servidor publico se encuentra con licencia, permiso o comisién a la fecha del Acto de Entrega-
Recepcion.
8 En caso de los comisionados, escribir el nombre de la Dependencia o Entidad que comisioné al Servidor
Publico. ! ;
g En caso de los comisionados, sefialar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que fue comisionado el
Servidor Publico.
10 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Adjuntar la relacién de los servidores publicos con licencia y sin goce de sueldo, y aquella que se estén
Anexos s ; :
comisionadas por parte de otra dependencia o entidad.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 25-RM
BIENES INMUEBLES
Referencia Concepto

1

Especificar si el inmueble es propiedad del Gobierno del Estado, se recibié en comodato o se esta
arrendando. :
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2 Anotar el nimero de registro asignado por la unidad de. control que corresponda. .

Describir sucintamente el tipo de bien inmueble relacionado (€dlificio , local, terreno, baldio,
bodega, oficinas, establecimiento, caso-habitacion, reserva territorial
drea de esparcimiento parques areas verdes y recreativas, areas

deportivas, areas culturales y otro).

Mencionar el uso que se le esté dando al Bien Inmueble. g .
Referir la superficie del terreno. E
Escribir la calle y nimero donde se encuentra el inmueble.

Sefialar la colonia donde se ubica el inmueble.

Anotar las calles entre las que se encuentra el inmueble.

Identificar el nombre del Municipio en el que se localiza el inmueble. X
En el caso de que el inmueble sea propiedad del Gobierno, mencionar el documento que lo acredita

(contrato de compraventa, escritura y otro).

1 Escribir el nombre del propietario del inmueble ( SEF/, Entidades, Terceros)

12 Sefialar quien tiene la posesion del inmueble.

13 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes. 3

Se anexa en sobre cerrado las llaves de acceso a todos los inmuebles propiedad o en uso de las

Olo|~N|o|o|s~

Anexo | e oendencias o Entidades.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 26-RM
BIENES MUEBLES
Referencia Concepto
1 Relacionar la clave de inventario de los bienes muebles.
Vi Describir sucintamente el bien mueble del que se trate.
3 Identificar la marca del bien mueble.
4 Escribir el modelo del bien mueble.
5 Registrar el numero de serie del bien mueble.
6 Anotar el nombre completo del servidor publico que tiene bajo su resguardo el bien mueble.
7 Referir el propietario del bien mueble del que se trate. ;
8 Sefialar quien tiene la posesién del bien mueble.
9 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
En el caso de los Titulares de las Dependencias y Entidades, adjuntar la relacién de la totalidad de los bienes
—— muebles en la cual se pueda identiﬁgar a los responsab!es de su resguardo. Adicionalme_nte,‘ se deberd
entregar, en sobre cerrado, las combinaciones de las cajas de seguridad, llaves de maguinaria y ,equipo
especializado, y relacién de nimeros de equipos de radiocomunicacion. '
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 27-RM
VEHICULOS
Referencia Concepto
1 Registrar el nimero de placa del vehiculo del que se trate.
2 Seiialar la marca del vehiculo.
3 Referir el tipo de vehiculo.
4 Mencionar el modelo del vehiculo.
5 Anotar el nimero de serie del vehiculo.
6 Identificar el nimero de motor del vehiculo
7 Indicar el color del vehiculo. i
8 Escribir el nombre completo del servidor publico que tiene bajo su resguardo el vehiculo.
9 Mencionar al propietario del vehiculo.
10 Referir quien tiene la posesién del vehiculo.
11 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Anexo |Adjuntar, en sobre cerrado, el juego de llaves original y los duplicados existentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 28-RM
ARMAMENTO OFICIAL

Referencia Concepto
1 Registrar la clave de inventario.
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Anotar el nombre completo del servidor publico que utiliza el armamento.

Referir el cargo del servidor publico mencionado en la colurfina 2.

Senalar al CURP del servidor plblico mencionado en la columna 2.

Escribir el nimero de folio.

Registrar la clase a la que pertenece.

Indicar la marca del arma.

OO | |WIN

Senalar el calibre.

w

Anotar el modelo del arma. .

Escribir la matricula del arma. "

11

Identificar el nimero de folio proporcionado por la Secretaria de la Defensa Nacional.

12

Mencionar al propietario del arma.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 29-RM
INVENTARIOS EN ALMACEN

Referencia

Concepto

1

Registrar el numero de control del articulo.

Anotar en el siguiente orden: el nombre, marca, modelo y serie del articulo del gque se trate.

Mencionar la unidad de medida del articulo.

Senalar la cantidad existénte en el almacén por unidad de medida del articulo.

Referir la ubicacion fisica del almacén en el cual se encuentren los articulos referidos.

Escribir el nombre completo del servidor publico responsable del almacén.

Identificar el puesto del servidor publico responsable del almacén.

wo|~|o|o|s|w|r

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 30-RM
INVENTARIO DE CONSUMIBLES

Referencia

Concepto

1

Registrar la cantidad de articulos consumibles existentes.

Describir sucintamente los articulos consumibles.

Mencionar la unidad de medida del articulo.

Referir la ubicacion fisica del almacén en el cual se encuentren los articulos referidos.

| |w

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 31-RM

INVENTARIO DE MEDICAMENTOS, SUSTANCIAS ;

QUIMICAS, ORGANICAS Y OTROS

Referencia

Concepto

1

Registrar |a clave o numero de control.

Describir sucintamente el medicamento o sustancia de que se trate.

Senalar la cantidad existente.

Mencionar la unidad de medida.

Identificar la fecha de caducidad.

Referir la ubicacién fisica del medicamento o sustancia.

~Njojo| s~ |lwN

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 32-RM
ACERVOS ¥

Referencia

Concepto

Anexo

Se adjunta relacion del acervo del que se trate (biblioteca, hemeroteca, videoteca, entre otros) en el que se
identifique la clave de clasificacién o resguardo, ubicacién fisica, nombre y cargo del servidor publico
responsable.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 33-RM
OBRAS DE ARTE Y OTROS

Referencia

Concepto

i)

Registrar |la clave o nimero de control de inventario.
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Describir sucintamente la obra que se relaciona (pintura, escultura ‘fotografia, obra
grafica, instalaciones entre otras).

Mencionar la técnica con la que fue elaborada (0l€0, acuarela, acrilico, plata sobre geiatlna
resina, madera, etc.) ;

Escribir el nombre completo del autor de la obra.

Senalar el afio de registro de la obra.

Identificar el estado fisico en el que se encuentra la obra en la fecha del.Acto de Entrega-Recepcidn (bueno
regular, malo, siniestrado, otros).

Referir la ubicacion fisica de la obra.

Anotar la situacion juridica de la obra (propiedad, comodato, entre otros).

Olel~N|] O ||~

Escribir el nombre completo del servidor publico responsable de la obra. A

Identificar el puesto del servidor publico responsable de la obra.

N
Y N

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 34-RM
FORMAS OFICIALES NUMERADAS

Referencia

Concepto

1

Anotar el nombre de la Forma de que se trate.

Referir la numeracién de las formas del Ultimo block utilizado; identificando el nimero de folio de Ia primera
forma que lo conforma.

Referir la numeracion de las formas del ultimo block utilizado; identificando el numero de folio de la ultima|
forma que lo conforma.

Identificar el nimero de la Gltima forma utilizada.

Escribir €l nombre completo del servidor publico responsable de las formas.

Identificar el puesto del servidor publico responsable de las formas.

~No|lo|lhA] W

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 35-RM
SELLOS OFICIALES '

Referencia

Concepto

Registrar la leyenda del sello.

Escribir el nombre completo del servidor publico responsable de los sellos.

Identificar el puesto del servidor publico responsable de los sellos.

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes. i

Adjuntar hoja con sellos oficiales estampados. N

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 36-RM
SEMOVIENTES

Referencia

Concepto

1

Anotar el nombre del semoviente y, en caso de no haberlo, el niumero de control.

Sefalar la especie o raza del semoviente. b

Identificar la edad del semoviente.

Describir sucintamente el uso que se le da al semoviente.

(5,0 - [#] | 8]

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO i
FORMATO 37-SI
SISTEMAS COMPUTACIONALES Y APLICACIONES WEB

Referencia

Concepto

1

Registrar el nombre del sistema o aplicacion web.

Anotar la direccion electronica del sistema o aplicacion web.

Describir sucintamente el objetivo del sistema o aplicacion web.

Escribir el nombre del servidor publico responsable de la administracién.

Referir la plataforma del sistema o aplicacion web.

Mencionar el lenguaje de programacién o herramienta de desarrollo en el que fue implementado.

Anotar la version.

N B |WIN

Escribir “si” 0 “no” cuenta con el programa fuente.
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9 Escribir "si” 0 “no” cuenta con guia de usuario. - 4
10 Escribir “si” 0 “no” cuenta con manual técnico, incluyendo la red de instalacion.
il Anotar el nombre completo del servidor publico responsable del desarrollo.
12 Identificar el puesto del servidor publico responsable del desarrollo.
13 Mencionar si el sistema o aplicacion tiene registro de derechos de autor. :
14 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 38-SI
BASES DE DATOS
Referencia Concepto
1 Anotar el nombre de la base de datos.
2 Describir sucintamente el objetivo de la base de datos.
3 Mencionar el sistema de informacion que accesa a la base de datos.
4 Referir la situacién en que se encuentra el sistema de informacién (desarrollo, implementacién, operacidn u
otros).
5 Sefialar la ubicacion fisica, el nombre del equipo en donde se encuentra y la ubicacién Iégica o ruta dentro
del dispositivo de almacenamiento. .
6 Escribir el nombre del manejador o plataforma necesaria para manipular los datos.
7 Referir el nimero de redistros aproximados de la base de datos.
8 Identificar el tamafo de bytes de la base de datos.
9° Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Anexo  |Adjuntar, en sobre cerrado, las claves de acceso a las cuentas de administrador.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 39-SI
CUENTAS DE CORREO
Referencia Concepto
1 Anotar el nombre de correo electrénico relacionado con un sistema y utilizado dentro de la dependencia o
entidad. No se entregaran las cuentas de correo electrénico institucional de los servidores plblicos.
2 Describir sucintamente el tipo de servicios que se atienden a través de la cuenta. i
3 Sefialar el nombre completo del servidor piblico responsable del manejo de la cuenta.
4 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Anexo |Adjuntar, en sobre cerrado, claves de acceso a las cuentas de correo electrénico.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 40-SI i
REDES DE COMPUTADORAS
Referencia Concepto
; 1 Anotar el nombre gue identifica el equipo en la red.
2 Referir el nimero de IP, en caso de que ésta sea estatica.
3 Sefialar el dominio al que pertenece el equipo conectado a la red.
4 Mencionar el grupo del dominio al que pertenece.
5 Sefialar el nombre completo del servidor publico responsable del equipo.
6 Sefialar la ubicacion fisica del equipo.
7 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Anexo _ |Adjuntar, en sobre cerrado, |a contrasefia del administrador de cada uno de los equipos.
INSTRUCTIVO DE LLENADO ‘
FORMATO 41-SI !
REDES TELEFONICAS
Referencia Concepto
1 Registrar el numero de la linea telefénica o de la extension de que se trate.
2 Sefialar el nombre completo del servidor publico responsable.
3 Mencionar el tipo de linea o extension (analogica o digital).
4 Referir los privilegios para realizar llamadas de larga distancia o a celulares, entre otros.
5 Identificar la unidad administrativa donde se encuentra la linea o extension.
6 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Anexo  |Adjuntar, en sobre cerrado, claves para la autorizacion de llamadas de larga distancia y a celulares.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 42-DC
DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS

Referencia

1

Concepto ‘ e,
Escribir el nimero asignado al derecho, concesidn o licencia por la Dependencia o Entidad. 1

Referir el tipo de derecho, concesién o licencia.

L)

Anotar el nombre completo de la persona fisica o moral a quien se le otorga el derecho, concesién o licencia.

Describir sucintamente el objeto del derecho, concesién o licencia.

Identificar el dia, mes y afio en que inicia la vigencia.

Registrar el dia, mes y afio en que finaliza la vigencia.

Seflalar la ubicacién fisica del documento o expedientes.

OI~N|O ||| w |IN

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 43-CO
CONVENIOS

Referencia

Concepto

=

Anotar el folio que asigné el 4rea responsable de la instrumentacién del Convenio para control y resguardo

Escribir el objeto del Convenio

Indicar el dia, mes y afio del comienzo de la vigencia del Convenio

Indicar el dia, mes y afio en el que llega a su fin la vigencia del Convenio.

Sefialar los nombres de las Instituciones que suscriben el Convenio

En su caso, indicar el monto de la aportacién del Gobierno del Estado de Aguascalientes.

~Njolo|slwiN

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 44-AA
PADRON DE PROVEEDORES

Referencia

Concepto '

Anexo

Adjuntar la base de datos del Padrén de Proveedores.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 45-AA
CONTRATOS

Referencia

Concepto r

1

Anotar el folio que asigné el Area responsable de su conformacién para seguimiento y control.

Identificar el objeto del instrumento juridico.

Indicar el dia, mes y afio que comienza la vigencia del contrato.

Indicar el dia, mes y afio que finaliza la vigencia del contrato.

Escribir el nombre completo de la persona fisica o moral con la que se firmé el contrato.

Anotar con numeros arabigos el monto total, incluyendo IVA, que se pagara por el contrato

Registrar el nimero de los convenios modificatorios que se hubieren firmado. -

(o-0 N o8 L4, W FA ) LN

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 46-AA
SEGUROS

Referencia

Concepto

1

Anotar la denominacién del seguro de acuerdo con la cobertura.

Escribir el registro asignado a la poliza.

Registrar el nombre completo de la empresa aseguradora.

Indicar el dia, mes y afio que comienza la vigencia del seguro.

Indicar el dia, mes y afio en el que llega a su fin la vigencia del seguro.

Sefialar si la cobertura es amplia, limitada o de cualquier otro tipo.

Registrar el monto total asegurado.

Registrar el lugar fisico donde se localizan las polizas originales.

Yo |~NO|o|A|lwN

Indicar el nombre completo del servidor publico que concentra y resguarda las pélizas originales.

-
o

Anotar el nombre completo del agente de seguros que atiende a la Dependencia o Entidad.
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[ it

| Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes. -
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 47-OP
PADRON DE CONTRATISTAS
Referencia Concepto
Anexo |Adjuntar el padrén de contratistas. .
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 48-OP
OBRAS PUBLICAS TERMINADAS
Referencia Concepto
1 Registrar el afio fiscal en que se inici6 la obra publica.
2 Indicar el folio asignado al contrato.
3 Anotar el nombre completo de la obra, de conformidad con el objeto del contrato.
4 Escribir el nombre del Municipio en el que se realizé la obra.
5 Anotar el nombre de la colonia o localidad en la que esté situada la obra.
6 Identificar si el contrato fue a precio alzado, precios unitarios o precio mixto. .
4 Registrar el importe total del contrato.
8 Registrar el importe total pagado al contratista.
9 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 49-OP
OBRAS PUBLICAS EN PROCESO
DE EJECUCION Y/O FINIQUITO
Referencia Concepto
1 Registrar el ejercicio fiscal en que se inicié la obra publica.
2 Identificar el folio asignado al contrato.
3 Anotar el nombre completo de la obra publica de conformidad con el objeto del contrato.
4 Escribir el nombre del Municipio en el que se realiza la obra.
5 Anotar el nombre de la colonia o localidad en la que esta situada la obra. '
6 Identificar si el contrato fue a precio alzado, precios unitarios o precio mixto.
7 Anotar el monto autorizado para el procedimiento de contratacion.
8 Registrar el importe total del contrato.
9 Sefalar el monto pagado al contratista a la fecha de elaboracién del Formato.
10 Indicar el monto pendiente de estimar.
11 Escribir el porcentaje del avance fisico. v
12 Mencionar el porcentaje del avance financiero.
13 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
: Anexo |Adjuntar el ultimo informe de avance fisico-financiero de todas las obras relacionadas.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 50-AD
ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS .
Referencia Concepto
Indicar, con “AT" si se trata de archivo de tramite cuando sea de uso cotidiano y necesario para el ejercicio
1 de las atribuciones de una unidad administrativa o de un archivo de concentracién, con “AC”, cuando la
consulta de documentos es esporadica por parte de la unidad administrativa y permanecen en ella hasta su
destino final. )
2 Registrar la unidad administrativa a la que pertenece la informacién (Direccidén General, ‘Coordinacion,
Subsecretaria, entre otra).
3 Describir el nombre del conjunto de documentos producidos organicamente por la Dependencia o Entidad.
4 Anotar cada una de las divisiones del Fondo, basada en las atribuciones de la Dependencia o Entidad.
5 Escribir la division de la seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de
una misma atribucién general y que versan sobre una materia o asunto especifico.
6 Escribir el folio del expediente.
7 Indicar el afio que se reporta.
8 Senalar el espacio fisico donde se localiza el archivo
9 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
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INSTRUCTIVQ DE LLENADO 4
FORMATO 51-AD
ARCHIVOS HISTORICO

Referencia

Concepto =

1

Registrar la unidad administrativa a la que pertenece la informacién (Direccion General,’ Coordinacion,
Subsecretaria, entre otra). a

Describir el nombre del conjunto de documentos producidos organicamente por la Dependencia o Entidad,

Anotar cada una de las divisiones del Fondo, basada en las atribuciones de la Dependencia o Entidad.

Escribir la divisién de la seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de
una misma atribucién general y que versan sobre una materia o asunto especifico. Y

Escribir el folio del expediente.

Indicar el afio que se reporta.

Sefialar el espacio fisico donde se localiza el archivo

o|~N|jo|lon] &

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 52-AD
LIBROS DE REGISTRO CIVIL

Referencia

Concepto

1

Registrar el nombre completo del Municipio del cual se va a describir la informacion.

Anotar el nombre completo de la Localidad. .

Escribir el afio que se reporta en los libros

Anotar el nimero de libros por concepto.

Sefalar en cada columna, el total de libros que se entregan.

Indicar la cantidad total de copias que se resguardan.

~Njojo|bs|wWIN

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 53-AD
ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS L

Referencia

Concepto

1

Anotar con nimero de la Notaria Publica de la que se reportarén archivos.

Registrar el nombre completo del Notario Publico, iniciando por nombre y continuando con apellido paterno y
luego apellido materno.

Anotar, con nimero, el total de libros que se reportan.

Sefialar dia, mes y ario del inicio del periodo del que se reportan archivos.

Indicar dia, mes y afio del final del periodo que se reporta.

|| |w| N

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 54-AD
ACREDITACIONES Y/O CERTIFICADOS DE CALIDAD

Referencia

Concepto

1

Anotar el nombre de la unidad administrativa que recibio la certificaciéon o acreditacion.

Registrar la causa por la que se le otorgd la certificacion o acreditacion.

Indicar dia, mes y ano del periodo de validez.

Seiialar el nimero de registro de la acreditacion o certificacién.

Identificar el espacio fisico donde se localiza el archivo. [

ol |lw|N

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 55-AC
REPORTE DE AVANCES

Referencia

Concepto

1

Anotar el temal/lineamiento derivado de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y los documentos
emitidos por el CONAC del que reportara avances la Dependencia o Entidad.
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Describir los avances y alcances que la Dependencia o Entidad ha logrado conforme lo establece la Ley y las
2 disposiciones en la materia. La relatoria debe iniciar con un porcentaje de avance; ello implica que la primera
oracion debe ser: “El avance en materia (o cumplimento del lineamiento) es de X. XX%”
3 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
INSTRUCTIVO DE LLENADO . .
FORMATO 56-TT r 3
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN PROCESO |
Referencia Concepto
1 Anotar el folio gue asigné el Sistema al requerimiento realizado por el ciudadano
2 Escribir una X en la columna del procedimiento que se reportara.
3 Registrar el dia, mes y afio con el cual, se inicié el procedimiento.
4 Sefialar a través de que medio se recibié la solicitud de informacion.
5 Escribir los comentarios o aclaraciones que.se consideren pertinentes. )
Anexo  |El Administrador General, deberd entregar, en sobre cerrado, las claves correspondientes.
INSTRUCTIVO DE LLENADO Z
FORMATO 57-TT
“  DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS DE LAS
OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
Referencia Concepto
Redactar un informe sobre el avance del cumplimiento de la publicacién de la informacion en los portales de
Internet de conformidad con la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley
Anexo |estatal en la material y los lineamientos emitidos por el Instituto Nacional de Transparencia, acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAl) y el Instituto de Transparencia del Estado de
Aguascalientes (ITEA).
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 58-LB
LIBROS BLANCOS Y/O MEMORIAS DOCUMENTALES
Referencia Concepto l
1 Anotar el nombre del Libro Blanco y/fo Memoria Documental de que se trate.
2 Sefalar si se trata de un Libro Blanco o de una Memoria Documental.
3 Anotar el nimero de fojas que componen el documento.
4 Indicar la ubicacién fisica del documento.
5 Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
Anexo  |Adjuntar la version electrénica de los Libros Blancos y/o Memorias Documentales que se relacionaron.
l INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 59-AT
ASUNTOS SUSTANTIVOS Y ADMINISTRATIVOS RELEVANTES
Referencia Concepto
1 Anotar la denominacién del asunto. .
- Describir las causas u origen del asunto, asi como las acciones realizadas para su atencién.
2 Sefialar el area responsable de atender el asunto.
Anexo  |Adjuntar la documentacion relativa a los asuntos que se relacionaron.
INSTRUCTIVO DE LLENADO v
FORMATO 60-AT
ASUNTOS JURIDICOS
Referencia Concepto
1 Anotar el folio que asigné el Area responsable del asunto para control y resguardo.
2 Registrar el lugar fisico donde se localiza el expediente.
3 Reportar de manera genérica en que consiste el proceso
4 Registrar el dia, mes y afio en que se dio entrada al tema.
5 Describir sucintamente el estado que guarda el proceso
6 Anotar el nombre del servidor publico que tiene a su cargo dar respuesta al asunto o en su caso el
seguimiento.
7 Referir |a instancia administrativa o judicial que conoce el del asunto.
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e

|Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes. * |

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 61-AT
OBSERVACIONES DE AUDITORIA EN PROCESO

Referencia

Concepto

1

Anotar el numero de auditoria que asigné el érgano fiscalizador. A

Registrar el nombre del érgano de fiscalizacidn a cargo de la auditoria.

Indicar el ejercicio fiscal objeto de la revisién.

Escribir el total de observaciones administrativas en proceso de solventar.

Escribir el total de observaciones resarcitorias en proceso de solventar.

Sefalar si es el caso, el importe total que corresponda a observaciones en curso por solventar. .

~N OO |lwN

Describir las acciones que se han realizado para atender las observaciones que se encuentran pendientes de
solventar. .

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 62-AT
OTROS ASUNTOS '

Referencia

» Concepto

1

El Sujeto Obligado debera utilizar este formato para incorporar todo tipo de asuntos, adicionales;o que no
exista formato exprofeso para relacionar.

ANEXO

Integrar los documentos que se consideren relevantes con respecto de los asuntos informados.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO 63-EP
EVENTOS POSTERIORES

Referencia

Concepto

1

Sefialar el nimero de formato que corresponde al asunto que se incorpora.

Indicar el nombre del formato que corresponde al asunto que se incorpora

Describir brevemente eventos relevantes que hubieren ocurrido posterior a la fecha de corte de informacién
establecida en los Lineamientos.

Anotar dia, mes y afo en que ocurrieron los asuntos que se incorpora.

2
3
4
5

Escribir los comentarios o aclaraciones que se consideren pertinentes.
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