
 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CALVILLO 

Unidad Administrativa Dirección Académica 

Área de procedencia Dirección Académica 

Nombre del Responsable Judith Cuellar Esparza 

Cargo Directora Académico 

Domicilio Carretera al Tepetate No. 102, Colonia El Salitre, Calvillo, 
Aguascalientes, CP 20800. 

Teléfono (495) 96 6 50 63 

Correo Electrónico judith.cuellar@ucalvillo.edu.mx 

Ubicación Física Edificio H 
Sección  

Serie Estadias 

Oficios 

Documentos De Sgc 

Planeaciones 

Tutorias 
Fechas extremas de 

las series 
Descripción de la serie Volumen 

Cantidad Unidad de 

medida: 
Expedientes o 

cajas 

2015 Estadias 7 Carpetas 

2014 Oficios 3 Carpetas 

2014 Documentos De Sgc 7 Carpetas 

2014 Planeaciones 11 Carpetas 

2014 Tutorias 5 Carpetas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:cesar.romero@utna.edu.mx


 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CALVILLO 

Unidad Administrativa Dirección de Administración y Finanzas 

Área de procedencia Dirección de Administración y Finanzas 

Nombre del Responsable Fernando Valdez Santacruz 

Cargo Director de Administración y Finanzas 

Domicilio Carretera al Tepetate No. 102, Colonia El Salitre, Calvillo, 
Aguascalientes, CP 20800. 

Teléfono (495) 96 6 50 63 

Correo Electrónico fernando.valdez@utcalvillo.edu.mx 

Ubicación Física Edificio XXV Aniversario 
Sección  

Serie Egresos 

Ingresos 

Conciliaciones 

Oficios de Comición 

Nóminas 

Oficios 

Contratos 

Capacitaciones 

FAM 

Logística 

Licitación 

Fechas extremas de 
las series 

Descripción de la serie Volumen 

Cantidad Unidad de 

medida: 
Expedientes o 

cajas 

2015 Egresos 60 Carpetas 
2015 Ingresos 23 Carpetas 
2015 Conciliaciones 4 Carpetas 
2015 Oficios de Comisión 5 Carpetas 
2015 Nóminas 9 Carpetas 
2015 Oficios 8 Carpetas 
2015 Contratos 11 Carpetas 
2015 Capacitaciones 4 Carpetas 
2013 FAM 5 Carpetas 
2015 Logística 2 Carpetas 
2015 Licitación 4 Carpetas 

 

 

 

 

 

 



 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CALVILLO 

Unidad Administrativa Jefatura de Jurídico 

Área de Procedencia Jefatura de Jurídico 

Nombre del Responsable Miguel Ángel Trinidad Esparza 

Cargo Jurídico 

Domicilio Carretera al Tepetate No. 102, Colonia El Salitre, Calvillo, 
Aguascalientes, CP 20800. 

Teléfono (495) 96 6 50 63 

Correo Electrónico miguel.trinidad@utcalvillo.edu.mx 

Ubicación Física Edificio XXV Aniversario 
Sección  

Serie Oficios 

FAM 

Transparencia 

Convenios 

Documentos Varios 
Fechas extremas de 

las series 

Descripción de la serie Volumen 

Cantidad Unidad de 

medida: 
Expedientes o 

cajas 

2013 Oficios 1 Carpetas 
2013 FAM 3 Carpetas 
2013 Transparencia 1 Carpetas 
2013 Convenios 3 Carpetas 
2013 Documentos Varios 1 Carpetas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:miguel.trinidad@utcalvillo.edu.mx


 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CALVILLO 

Unidad Administrativa Planeación y Evaluación Institucional 

Área de procedencia Planeación y Evaluación Institucional 

Nombre del Responsable Marco Antonio Zepeda Lobato 

Cargo Jefe de Departamento de Planeación y Evaluación Institucional 

Domicilio Carretera al Tepetate No. 102, Colonia El Salitre, Calvillo, 
Aguascalientes, CP 20800. 

Teléfono (495) 96 6 50 63 

Correo Electrónico marco.zepeda@utcalvillo.edu.mx 

Ubicación Física Edificio XXV Aniversario 
Sección  

Serie Actas 

Reuniones 

Capacitación 

Estadística 

Solicitudes 
Fechas extremas de 

las series 

Descripción de la serie Volumen 

Cantidad Unidad de 

medida: 
Expedientes o 

cajas 

2016 Actas 3 Carpetas 
2016 Reuniones 9 Carpetas 

 2016  Capacitación 3 Carpetas 
2014 Estadística 7 Carpetas 
2016 Solicitudes 7 Carpetas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CALVILLO 

Unidad Administrativa Dirección de Vinculación 

Área de procedencia Jefatura de Promoción y Difusión 

Nombre del Responsable Laura Elena Rodríguez Martínez 

Cargo Jefe de Departamento de Promoción y Difusión 

Domicilio Carretera al Tepetate No. 102, Colonia El Salitre, Calvillo, 
Aguascalientes, CP 20800. 

Teléfono (495) 96 6 50 63 

Correo Electrónico laura.rodriguez@utcalvillo.edu.mx 

Ubicación Física Edificio XXV Aniversario 
Sección  

Serie Vinculación 

Bolsa de Trabajo 

Convenios 

Promoción 

Expedientes 
Fechas extremas de 

las series 

Descripción de la serie Volumen 

Cantidad Unidad de 

medida: 
Expedientes o 

cajas 

2016 Vinculación 4 Carpetas 
2016 Bolsa de Trabajo 1 Carpetas 
2016 Convenios 1 Carpetas 
2015 Promoción 3 Carpetas 
2016 Expedientes 1 Carpetas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:laura.rodriguez@utcalvillo.edu.mx


 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CALVILLO 

Unidad Administrativa Rectoría 

Área de procedencia Rectoría 

Nombre del Responsable Silvia Loera Morales 

Cargo Recepcionista 

Domicilio Carretera al Tepetate No. 102, Colonia El Salitre, Calvillo, 
Aguascalientes, CP 20800. 

Teléfono (495) 96 6 50 63 

Correo Electrónico silvia.loera@utcalvillo.edu.mx 

Ubicación Física Edificio XXV Aniversario 
Sección  

Serie Becas 

Consejo Directivo 

Infraestructura Educativa 

IMSS 

INEGI 

ISSEA 

Fechas extremas de 

las series 

Descripción de la serie Volumen 

Cantidad Unidad de 

medida: 
Expedientes o 

cajas 

2015 Becas 1 Carpetas 
2015 Consejo Directivo 1 Carpetas 
2015 Infraestructura Educativa 1 Carpetas 
2015 IMSS 1 Carpetas 
2015 INEGI 1 Carpetas 
2015 ISSEA 1 Carpetas 

 

 

 

mailto:silvia.loera@utcalvillo.edu.mx

