1.21 JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCION ¥ DIFUSION.

OBJETIVO: Disefiar la campafia de promocion enfocada a lograr los objetivos de afraccion de
matricula. Realizar visitas guiadas de grupos de bachillerato a las instalaciones de la Universidad.

Participar en ferias universitarias.

FUNCIONES:

I. Disenar y publicar la informacion en los periodicos murales y tableros de comunicacion a fin
de dar a conocer a la poblacion estudiantil v personal de la Universidad todos aguellos
eventos de interés cultural, deporiive y académico.
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Il. Dara conocer a los estudiantes de bachilleratos plblicos y privados las opciones de camera
gue ofrece la Universidad mosfrandoles el modelo educativo v alternativas de estudio.

. Participar en todas las actividades promocicnales para incrementar el posicionamiento de la
Universidad en |a sociedad.

IV. Coordinar la logistica del proceso de estudiantes de nuevo ingreso, los examenss de
seleccidn, entrevista v publicacion de listado de alumnos aceptados para apoyar el proceso
de ingreso.

V. Mantener comunicacion constante con directores y orientadores wocacionales de los
diferentes bachilleratos de estado de Aguascalientes v sus municipios.

WI. Desarrollar la comunicacion inferna y externa enfre 1a comunidad tecnoldgica v la sociedad
sobre las actividades academicas, culiurales, sociales y politicas a desarrollar por la
Universidad.

WIl. Elaborar el Programa de Comunicacion Social de la Universidad, conforme a las politicas v
lineamientos en materiaz de prensa v difusion, establecidas por las autoridades
cormrespondientes en materia de Comunicacian.

VIll. Seleccionar, disefiar v exponer a la Direccion de Vinculacion v a las instancias involucradas
la ufilizacion de materiales de expresion grafica y audiovisual gue sirvan como instrumentos
de comunicacion comfinua en la realizacion de actividades académicas, culturales,
deportivas y sociales de la Universidad.

I¥. Coadyuvar, en coordinacion com las unidades administrafivas de la Universidad, la
realizacion de ceremonias, exposiciones, conferencias y eventos como parte del proceso
de difuzion de sus actividades.

¥_ Recopilar, analizar, seleccionar y clasificar la informacion perodistica v documental que se
relacione con el funcicnamiento de la Universidad.

¥l. Realizar la emision de boletines de prensa escrita, radio v television, inserciones
periodisticas v demas publicaciones que se relacionen con el funcionamiento de la
Universidad.

#Il. Organizar v confrolar la elaboracion periodica de boletines, circulares, folletes, tripticos v
poster tendientes a informar sobre las actividades relevantes que se realizan dentro v fuera
de la Universidad.

X, Elaborar en coordinacion con las areas comespondientes material audiovisual gue se
requiera para apoyar académicos v de vinculacion de la Universidad.

XIV. Editar v distribuir las publicaciones periodisticas v demas publicaciones sobre las
actividades de la Universidad.

XV Gesfionar a la contratacion de servicios de impresion v edicion requeridos, cuando por la
naturaleza y caracteristicas de los documentos se deban realizar por organismos ajenos al
mismo, observando para ello los convenios celebrados por la Universidad.

¥WI. Examinar espacios de difusion en medios masivos de comunicacion para difundir las
actividades que desarralla la Universidad.

¥WIl. Tramitar ante insfituciones poblicas o privadas, apoyos para la difusion de eventos y
actividades que desarrolla la Universidad.
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Proponer, actualizar y supervizar el uso v normatividad de la imagen Institucional, para la
promocion, eventos y actividades de la Universidad.

Atender los requerimientos que en mateda de difusion le presenten las unidades
administrativas de la Universidad.

_ Realizar de manera permanente la difusion de la oferta educativa de la Universidad, para

captar aspirantes a nuevo ingreso wo programas de educacion continua, en cooerdinacion
con el Departamento de Control Escelar v la Direccion Académica.

Asistir a |a Direccion de \inculacion en |a preparacion de carpetas informafivas, juntas
directivas, informes y demas actividades.

Colaborar en los procesos de mejora continua v calidad que lleve a cabo la Institucion.

Dar cumplimiento v supervisar gque el personal de su departamento cumpla con la
normatividad v lineamientos institucionales, v desarrolle las funciones que le fueron
encomendadas.



